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产品详情

一、散货报关及出口单证：所需单证：1．订舱委托书；2．报关委托书(货主自报关可省略)；3．报关单
；4．商业发piao；5．装箱单、重量单6．出口许可证；7．商检证；8．产地证明书；9．保险单；10．出
口拼箱货物装箱准单及其它相关单据。应确定的属性：(一)物理属性：1．品名；2．毛重；3．体积；4
．件数与包装；5．标记和号码。(二)运输属性：1．发货人；2．收货人；3．通知人；4．船名、航次；5
．装货港；6．卸货港；7．目的地；8.运输交接方式；9．运费支付方式。(三)法律属性：1．是否符合出
口国有关法律规定；2．是否符合进口国有关法律规定；3．海关是否已同意出口放行。二、散货报关入
仓流程拼箱由货主自行拉货到海关监管仓库（拼箱仓库）进行拼箱。工厂在发货前，货代公司会传真一
张进舱图给货主，货主再转交给拖车公司发车司机。必须按照进舱图上注明的时间以前到达监管仓库。
报关所需要的资料备齐，由货主提供或者报关代理公司提供，并由报关代理公司派人现场递交资料，报
关完成后，司机便可卸货。操作要点：货代或拼箱公司的货运站会通过网络登陆到公司总部的服务器，
从中将该piao货的信息生成进仓通知，告诉发货人该piao货的船名、航次、提单号，准备发货。发货人接
到进仓通知后，并按规定的时间通知其工厂或供货单位把货物运送到货代或拼箱公司的货运站。货运站
在发出进仓通知时，对内生收货清单，注明该piao货物的品名、重量、体积、唛头等。（一）货物接收
发货人将货物送到货运站时，该站负责接货职员要做好以下工作：1. 涨缩尺证实。逐件丈量货物的尺
码，做好记录。 内容如下： XX货运站  TO：                  ATTN：
现有下列货物尺码、重量、件数、及残损与单据不符，烦请贵公司尽快确认！
如无异议，我公司将按以下丈量后的尺码、重量、件数制单收费！ 船名及航次：提单号：
单据件数：实货尺码： 实货件数：单据重量： 实货重量：唛头： 残损情况：单据尺码：
送货单位：打尺人签名： 特此证实。 姓名：电话： 车号：传真：2. 称重证实。逐件称重，做好记录。
内容如下： XX货运站 TO：ATTN：现有下列货物尺码、重量、件数、及残损与单据不符，烦请贵公司
尽快确认！如无异议，我公司将按以下丈量后的尺码、重量、件数制单收费！船名及航次：提单号：单
据件数：实货重量：实货件数：单据尺码：实货尺码：唛头：残损情况：单据重量：送货单位：打尺人
签名：特此证实。姓名：电话：车号：传真：3. 唛头确认单。核实唛头是否正确。内容如下：实货唛
头确认单TO：日期：船名/航次：单据件数：提单号：实货件数：实货唛头：XX签字：4. 到货记录。
记录货物的包装是否完好，有无破损，是否按时到达等情况。以上四种证实确认单据要在送货人在场时
进行。核实完毕后，由经办人和送货人双方签字。5.将上述信息汇总成表格，报送公司业务部负责该航
线的职员，如有误差，该航线负责职员要迅速和发货人取得联系，并将处理意见及改正措施通知货运站



。（二）仓库存放一般情况下，拼箱货物要在货运站仓库短期存放。工作程序如下： 1.要对破损包装进
行更换和修整，达到适于集装箱运输的要求，同时对唛头的错误经货主确认后，重新印shua。 2.把不同
货主拼成一个集装箱的货物堆在一个区里，便于装箱，还要核实是20＇箱、40＇箱还是40＇高箱。
3．货物之间要用隔板，避免包装破损及唛头损伤，同时要留意防污、防湿。
4正确判定包装强度，堆码高度适度，重货低放，轻货高码。
5.在给集装箱公司的收货回执中，要注明件数、送货日期、船名、提单号、残损情况等。 （三）货物装
箱在装箱时应留意以下几点：1.确保货物不超重，以保证集装箱装卸及海上运输的安全。箱内货物的重
量分布要均衡，不能使负荷在局部过轻或过重，防止箱底变形及脱箱。2.货物在箱内的码放要整洁，尽
量不留空隙，以免货物在运输中相互碰撞导致包装损坏。3.如需木料支撑及垫料分离时，要确保其清洁
、干燥、无污染。装箱完毕后，箱内货物的件数、提单号、唛头等信息以外轮现货单为终极依据，货运
站相关职员要将装箱情况及库存货数目等报公司航线，以确保信息及数字的正确无误三、报关：报关代
理公司应在船开前两天至三天带上货主提供货主买单的报关资料包括发piao、装箱清单、报关委托书和
核销单到海关报关。报关操作要点：单证是否准备齐全托运人准备：发piao、装箱清单、报关委托书和
核销单等报关单位：缮制报关单并加盖报关专用章报关流程1、拼箱业务流程① A、B、C等不同货主（
发货人）将不足一个集装箱的货物（LCL）交拼箱经营人② 拼箱经营人将拼箱货物拼装成整箱后，向
班轮公司办理整箱货物运输③ 整箱货装船后，班轮公司签发B/L或其他单据（如海运单）给拼箱经营人
④ 拼箱经营人在货物装船后也签发自己的提单（houseB/L）给每一个货主（发货人）⑤ 拼箱经营人
将货物装船机船舶预计抵达卸货港等信息告知其卸货港的机构（代理人）同时，还将班轮公司B/L及hous
eB/L的复印件等单据交卸货港代理人，以便向班轮公司提货和向收货人交付货物⑥ 货主之间办理包括h
ouseB/L在内的有关单证的交接⑦ 拼箱经营人在卸货港的代理人凭班轮公司的提单提取整箱货⑧ A’
、B’、C’等不同收货人凭houseB/L在CFS提取拼箱货2、拼箱业务中的三个主要当事人：1.发货人（货
主，出口厂、进出口公司）2.货运代理公司Forwarder（或拼箱公司，经营拼箱业务）3.船公司3、拼箱业
务操作流程及单证流转（一）客户订舱：发货人把托运单传给货运代理，写明整箱还是拼箱。客户提供
货名、包装类别、数量、重量、体积、目的港等资料。如果被委托方无法接受或满足委托书上的某些要
求，被委托方要及时作出反应，以免耽误船期。（二）货代订舱，船公司订舱确认货代订舱1．发货人根
据贸易合同或信用证条款的规定，在货物托运之前一定时间（最迟在船舶到港前5天）内，填制集装箱货
物订舱单，向船公司或其代理人，或经营运输的其他人申请订舱。订舱单（也称托运单，委托书）是发
货人向船公司或其代理人，或经营运输的其他人提出托运的单证，一经承运人签证确认，即成为承，托
双方订舱的凭证。2．订舱单内容①收货人、通知人、商品名称（中英文）。唛头、件数、包装、毛重、
尺码、起运港、目的港、中转港、装运期限、配载要求、货物交运日期以及交运方式、可否分批装运；
集装箱类别、数量以及装箱或提箱要求；运费结算方式（预付、到付金额）②其他特殊事项：例如危险
品、冷冻货的特殊说明③提单记载事项：提单发货人、收货人、通知人、正本份数以及信用证要求。接
受托运申请船公司或者船代接受托运申请后，编制订舱确认单给货运代理，货运代理依据此办理排载及
提箱事宜。集装箱出口货物托运十联单：第一联：集装箱货物托运单，B/N（货主留底）第二联：集装
箱货物托运单，（船代留底）第三联：运费通知（1）第四联：运费通知（2）第五联：场站收据（装货
单，S/O）第六联：大副联（场站收据副本）第七联：场站收据正本（大副收据，D/R）第五——七联报
关用，同意出口，即在S/O上加盖放行章第八联：货代留底第九联：配舱回单（1）第十联：配舱回单（2
）4、通知并安排货物入仓：货代订下船舱位后，根据船泊港情况，制作“拼箱货物入仓单”，并传真一
张进仓图给发货人，发货人再转交给发车司机。必须按照进仓图上注明的时间以前到达海关监管仓库（
拼箱仓库，集装箱货运站）。“拼箱货物入仓单”注明编号并写明该拼箱货物的目的港、指定仓库的地
图及联系方式、收货结单时间、报关所需资料、注意事项等内容。货物入仓时必须凭“拼箱货物入仓单
”。若发货人自己负责送货入仓，则传真“入仓单”及存仓委托书给发货人。由发货人自行拉货到海关
监管仓库进行拼柜若为代拖，则将“入仓单”Fax给与拼箱公司有协议的拖车行，并将装货吨车的车牌号
、司机姓名与联系电话等信息告之客户。按照要求，拼箱货物包装上必须印shua有清晰的唛头。入仓前
需交齐填写完整的报关资料，否则仓库不予收货。5、在仓报关：拼箱货入仓后安排报关。可以货主自报
，也可以委托货代或拼箱公司代报。各地情况有所不同。如：深圳监管仓库的拼箱不能由货主自报，必
须将填写完整的报关资料在货物入仓前及时交仓库方面代报。1．一般情况下，发货人提供的报关资料包
括发piao、装箱清单、报关委托书和核销单等。2．报关时间应在船开前两天至三天。3．报关行凭发货
人所提供的资料，先打出报关单，并进行报关单预录入。申报数据录入电子计算机，海关接收到后，才
可以向海关正式递交相关报关单证。4．整个报关过程需要半个到一个工作日。如果出口商品为国家规定
需要做商检的物品，则需要发货人提供有关报检换单的相关单证。需提供发货人的发piao、装箱单、销



售合同，以及柜检单、报检委托书和一份已盖完进场章的排载单复制文件，委托报关行办理换通关单手
续。报关时，报关单必须与报关资料一起递交海关。遇到换通关单商检查验时（技术查验/随机查验），
必须通过报关行到商检局预约查验。被查验的货物不需要进码头，只需货物装柜完毕，就可以有现场直
接带商检局的验货人到现场查验就可以了。此时的查验主要是针对货物的包装性能和生产批号。查验通
过后，就可以换出通关单据。6、出仓装柜所有货物均入库报关放行后，拼箱公司制作出仓单给仓库通知
装柜。同时安排可转关车辆提柜在指定的时间到仓库装柜，将司机本、司机纸等资料交到仓库。仓库按
指示在配载装箱完毕后，打印出库装箱清单，连同司机本及其他所有报关资料交仓库直属海关申报后，
拖车司机交柜到出口口岸码头，然后由拼箱公司或其指定的报关行向出口口岸直属海关进行转关申报。
也有一些地方采用“先拼箱，在报关”的模式，拼箱后由拼箱人统一报关。7、整柜海运出口港海关放行
后，码头根据装船计划将集装箱装船，通过海上运输将集装箱运至卸货港。。货物出运后，货代应提供
目的港代理资料、二程预配信息给托运人，托运人可根据相关资料联系目的港清关提货事宜。8、提单签
发船公司签发提单给货代或拼箱公司，货代或拼箱公司根据发货人的装箱准单分别签发相对应的货代提
单（HouseB/L，分提单，货代或拼箱公司自己的提单），交付给每一个发货人。
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