
公司办公地址变更，全程代办，省时省力

产品名称 公司办公地址变更，全程代办，省时省力

公司名称 广州市登尼特企业顾问有限公司

价格 .00/件

规格参数 服务:专业指导创业孵化
快速响应:全程省心无忧
业务范围:全国

公司地址 广州市天河区天河东路67号丰兴广场A座第10层0
1单元（该场所仅限办公用途）

联系电话 18028685007 18126374368

产品详情

公司办公地址变更是一个常见的商业活动，它涉及到公司经营场所的改变。以下是

公司办公地址变更的一般步骤：

确定新的办公地址：首先，公司需要确定新的办公地址。这可能涉及租赁新的办公室、购买新的地产或
与现有的房东续约。

提交变更申请：一旦确定了新的办公地址，公司需要向当地工商行政管理部门提交变更申请。申请通常
包括公司名称、注册地址、法定代表人等信息。

提交相关证明材料：为了证明公司已经搬迁到新的办公地址，公司需要提交相关证明材料，如租赁合同
、购买合同或房屋产权证明等。

工商行政管理部门审查：工商行政管理部门会对公司的变更申请和证明材料进行审查。如果审查通过，
他们会颁发新的营业执照，上面会注明新的办公地址。

更新其他相关文件：除了工商营业执照，公司还需要更新其他相关文件，如税务登记证、组织机构代码
证等。这些文件也需要与新的办公地址保持一致。

通知员工和客户：最后，公司需要通知员工和客户其新的办公地址。这可以通过邮件、短信、电话等方
式进行。

需要注意的是，不同地区的具体流程和要求可能会有所不同，建议在申请前咨询当



地工商行政管理部门或相关机构，以确保准备的材料符合要求。同时，在变更办公

地址前，公司需要确保新的地址符合相关法律法规和政策规定，并确保能够及时完

成相关手续。
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