
小规模代理记账交接需要准备什么材料、一般纳税人税务申报转接

产品名称 小规模代理记账交接需要准备什么材料、一般纳
税人税务申报转接

公司名称 上海乾议商务咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数 服务区域:黄浦区、徐汇区、长宁区、静安区
服务区域:普陀区、虹口区、杨浦区、闵行区、
宝山区
服务区域:嘉定区、金山区、松江区、青浦区、
奉贤区

公司地址 上海市徐汇区斜土路2601号嘉汇广场T1栋22E室

联系电话  18221483247

产品详情

企业代理记账流程

1、前期准备：与企业沟通，了解企业需求；

2、制定方案：为企业提供全面的财务分析方案；

3、具体实施：根据客户的业务需求，进行具体业务操作；



4、日常账务处理：将每月发生的业务登记在账簿中，并根据记账凭证和原始凭证逐日填制，审核单据及

原始凭证，并进行帐务处理。及时向主管会计提供财务报表及纳税申报结果。

5、报表编制（包括资产负债表、利润表和股东权益变动表）等会计工作中常用的报表。

6、会计档案管理：按照有关规定，建立企业财务会计档案，将客户的日常账务处理情况和相关资料全部

移交给代理记账公司。
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