
咸阳代理记账公司全流程

产品名称 咸阳代理记账公司全流程

公司名称 陕西锦强企业管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 陕西省西安市鄠邑区甘亭街道崇立�嶺秀城6号
楼2单元20202室

联系电话  17792408819

产品详情

代理记账公司每个月都为企业做哪些工作？这是不少小微企业的质疑。如果只是电脑一键报税，又何必
花钱委托第三方公司进行呢？陕西锦强企业管理有限公司给大家梳理一下，代理记账全流程。

    首先，月初的1-3号代账公司需要对企业单据进行整理。

    需要整理的单据包括：

    1、发票：就是我们开出去了多少票，收回来了多少票。

    2、银行对账单及回单。

    3、工资表

    4、房租水电发票或者收据

    这里要特别注意一下，好多公司房租水电可能都没有发票，但即便是收据也是要入账的，因为税局
在查帐的时候，经常个就会问你房租发票，或者水电费发票。如果连收据都没有，税务局会质疑公司是
否在正常经营中。

    5、如果有公积金的企业，还需要有回执，回执中要有公司承担部分以及个人承担部分，做账的时
候得区分公司部分以及个人部分，所以我们必须要获得这个回单。

    6、开票软件里打印开票数据汇总表，因为做账过程中要进行核对，报税也一样。

    以上这些事代账公司的一个基础工作，后面要做的事情就是做账、编制财务报表、进行纳税申报。



申报这里，需要根据客户的缴税预算进行沟通，并核对税金以及缴纳。

    后是登录开票软件进行清卡流程。如果不清卡，系统会锁死。

    同时，每年六月中旬，代账公司还需要核对凭证，差了哪些凭证要补齐。和企业沟通近期税务风险
，以及利润预判，比如公司接下来营业额大概有多少，成本票够不够，如果不够，提醒客户及时取得发
票。

    以上就是代理记账公司为企业提供代账工作的全流程，如果您还有疑问可致电陕西锦强企业管理有
限公司客服咨询
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