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产品详情

进出口权办理流程及注意事项

随着时代的发展社会的进步，越来越多的选择在东莞注册公司来实现自己的创业梦，那么在榆林进出口
权办理流程及要求？进出口权办理详细（快捷 优惠 办理）

一、申请进出口权的流程

1、公司经营范围里没有进出口字样的企业，需要及时申请办理进出口权；

2、到所在区县税务局办理经营范围的变更手续。

3、到商务局办理对外贸易经营者备案登记手续，7天后领取《对外贸易经营者备案登记表》；

4、到海关办理报关注册登记手续，同时去公安局申刻报关专用章，申领海关注册登记证书，取得十位企
业海关编码；

5、到出入境检验检疫局办理自理报检注册备案登记手续；

6、向海关中国电子口岸申请备案，取得入网许可并预约IC卡；

7、根据预约情况，10-15个工作日后工商、税务、海关联合审批发卡，购IC卡、软件、读卡器，从而成
为中国电子口岸正式会员；

8、办理外汇管理局进出口核销备案、进口单位付汇备案手续；

9、外汇管理局外汇账户开立申请备案手续；



10、外汇管理局进出口收付外汇申请开通手续；

11、具有一般纳税人资格的出口企业办理出口退税登记。

二、下面就讲解下办理进出口权所需资料！

1：营业执照经营范围变更

营业执照经营范围上如果没有“进出口”或“货物及技术进出口”字样，就得先去变更经营范围，如果
公司在注册时已经加了进出口的字样，所以这一步就不需要办了。

2：对外贸易经营者备案登记表，领取《对外贸易经营者备案登记表》

1.打印并盖章签字的《对外贸易经营者备案登记表》（原件）；

2.营业执照原件；

3.经办人身份证，企业法人身份证复印件；

3：海关备案，办理进出口货物收发货人注册登记，领《报关单位注册登记证书》

步：申请人申请办理海关注册相关业务必须录入并向海关提交申请业务的电子数据，如未录入电子数据
，窗口将不予受理申请。

带齐以下资料：

1.《对外贸易经营者备案登记表》；

2.营业执照原件；

3.法人身份证复印件；

4.经办人身份证复印件；

4：电子口岸，领法人卡、操作员卡等

1.《报关单位注册登记证书》

2.营业执照原件

3.法人，操作员身份证复印件

4.法人授权委托书（商务中心有得买一块钱一份）

5.公章

6.经办人身份证原件以及复印件

5：检验检疫局备案，领《自理报检单位备案登记证明书》



1.网上申请并打印的《自理报检企业登记备案申请表》

2.经办人身份证原件

3.营业执照原件以及复印件

4.公章（需要留公章印模）

5：外汇管理局名录登记

1.货物贸易外汇收支企业名录登记申请书

2.货物贸易外汇收支业务办理确认书

3.对外贸易经营者备案登记登记表

4.营业执照原件

5.经办人及法人身份证复印件

到人民银行，排队交材料，办好后工作人员会给你一张网上业务开通的确认书，上面有网上业务的用户
代码及密码。

可以根据以下步骤来办理，为了节约时间，有几项是可以同时办理的。

步：先办理《对外贸易经营者备案登记登记表》

第二步：办理《报关单位注册登记证书》、检验检疫局备案、

第三步：电子口岸注册登记，外汇管理局名录登记

三、 办理进出口权的费用及注意事项：

1、增加营业执照的经营范围，税务登记证也需要做相应的改动；

2、需到外经贸委办理《对外贸易经营者备案登记表》；

3、需到海关办理备案以及海关登记，取得证书，那里的10位海关代码相当重要，这个证书大概要花五十
块钱（不一定，需要看地区），好像还存在录入费，10块吧；

4、到进出口商品检验检疫局办理自理报检证书（有些产品出口时候不需要商检局检验，但好还是办下来
吧，哪公司经营的产品多了也不一定，这个不花钱）；

5、到外汇管理局办理开户可证，紧接着去银行开立外币账户；

6、现在去办理电子口岸，提交资料，买卡，读卡器，电子口岸那里你需要跑很多部门的（税务，海关，
工商，外经贸委，外汇管理局，把数据联网，他们内部需要）；

7、外币账户，银行开立外币账户首先要看看自己公司的人民币是哪个银行，比如说人民币帐户是农业银
行，那么你就好去农业银行开外币账户，因为将来收汇以后核销转账要求速度，那么同一银行的外币转
账就比较省时。这里提一下，外币账户一个币种对应一个账号，一次多开几个，美元，欧元之类的；



8、到国税局办理退税登记，按照规格填写一个表格，基本上就行了，这是一式三份的。
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