
自然人代开流程

产品名称 自然人代开流程

公司名称 北京星屹诚企业管理有限公司

价格 1000.00/件

规格参数

公司地址 北京市丰台区马家堡路180号3层359（注册地址
）

联系电话 15652560963 15652560963

产品详情

 自然人个人代开是一个新兴方式，不少企业的财务会计等都知道这种方式，但是非财会行业的一些普
通人是不怎么了解的，根据《中华人民共和国发票管理办法实施细则》第二十六条规定：凡需向税务机
关申请开具发票的单位和个人，均应提供发生购销业务，提供接受服务或者其它经营活动的书面证明，
对税法规定应当缴纳税款的，税务机关应当在开具发票的同时征税。  

    也就是个人为企业提供了服务获得了报酬是可以申报代开成本票给企业的，但同时个人代开也需要
确确实实发生了业务，基本的业务三流一致要有。

    但是一般的代开是按照个人劳务报酬来计征纳税的，基本上税率20%起，由支付方代扣代缴，这也
是为什么现在很多的人基本上不想开票，间接造成了零散税源的流失。

     自然人代开主要针对自由职业者，这个政策解决了部分无资格自行开具发票的税务人员经营需要
必须提供发票的实际问题，其对象为：为领取营业执照的临时经营者;不符合印制、领购发票条件的企业
、单位和个体户，使用限额发票的个别业务成交额超过限额，需要开具超限额发票者。    自然人发生
增值税应税行为，应当去税务机关申请代开增值税发票。《国家税务总局关于加强和规范税务机关代开
普通发票工作的通知》规定不需要办理税务登记的个人，临时取得收入，需要开具发票的，可以去税务
机关代-开发-票外，还可以依法受税务机关委托的单位开具。

自然人代开业务的办理流程如下：

01



确认委托关系。企业和自然人代开业务之间需要签订相关协议，明确服务范围、服务期限、计费方式等
信息，并且需要进行保密约定和责任承担等规定。

02

收集会计凭证。企业需要求助自然人代开业务人员，在交付原始会计凭证之前对其进行核实，确认其合
法性、真实性和完整性等。原始会计凭证包括发票、收据、凭证等。

03

进行账务处理。自然人代开业务人员需要对会计凭证进行入账并分类，如应付账款、应收账款、营业外
支出等。

04

编制财务报表。自然人代开业务人员按照企业的实际需求编制相关财务报表，如资产负债表、利润表等
。

05

归档和送达。将完成的账务处理和财务报表进行归档，并且及时进行送达，以便企业对完成的财务内容
进行验收和监控。

06

需要注意的是，不同地区和行业的自然人代开业务可能会有所差异，请根据实际情况进行具体操作。同
时，在选择自然人代开业务的过程中也需要认真审核资质、规避风险，确保自身权益得到保障。
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