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产品详情

许多自考生都面临着自考档案存档的难题，拿到自考档案以后许多同学不知道应该怎么办。其实，自考
毕业后的档案处理并不复杂，只需按照以下方法进行存档即可。

1、如果单位有人事档案管理权限，已经将人事档案存放在单位，收到自考档案后，直接交给单位的人事
部门，让档案管理部门的工作人员帮助合并自考档案和人事档案。

2、每个地方都设有专门管理档案的机构，在每个人的户籍地，都有一些档案存放地，如人才中心、人社
局、人才市场等。这些地方管理着许多学生毕业后的档案，只要前置学历档案在这里，自考档案同样也
可以存放在这些地方。

3、如果前置学历档案存放在人才中心、人社局、人才市场等地方，那么自考档案也可以存放在这些地方
，并与前置学历档案合并。当然，并非所有的人才中心、人社局、人才市场都接收自带的自考档案，有
些地方需要学校进行档案转递才会接收。

4、如果不清楚前置学历档案存放在哪里，可以先查询前置学历档案存放地。前置学历档案是统招全日制
学籍档案，毕业时通常由学校老师安排转递，如果自己不是很清楚档案在哪里，可以通过学校了解存放
地点。找到前置学历档案后，将手中的自考档案提交给工作人员进行档案合并手续。

5、如果前置学历档案也在自己手中，想要将自考档案和前置学历档案都存放在人才中心、人社局、人才
市场等地方，相对较为困难。这些地方有权拒收自持的档案，需要进行激活才能存放。可以通过学校、
具有的档案管理权限的单位、档案服务机构进行转档，再将手中的两份档案全部存入人才中心。

自行保管档案违反规定，还容易造成死档，想要存档也会比较麻烦。因此，不管拿到哪类档案，都应该
尽快办理档案托管。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

