
招聘跟单文员，文员 电子元器件

产品名称 招聘跟单文员，文员 电子元器件

公司名称 深圳市华晶达电子有限公司

价格 面议

规格参数 公司行业:电子元器件
工作地点:深圳市宝安25区
招聘人数:3（人）

公司地址 深圳市宝安区西乡街道共和工业路共乐城1509号

联系电话  13682388575

产品详情

岗位职责：

1、负责订单的跟踪、单证、物流、以及跟单工作中涉及的各项内容；2、协助各部门工作范围内的工作
事情；3、客户的业务联系沟通；4、配合财务做好核销，对帐工作；5、负责统计和其它相关工作。

 任职资格：1、高中以上学历，国际贸易、商务英语、销售类相关专业；2、1年以上跟单相关领域工作
经验；3、熟悉务跟单操作流程，熟悉货物运输安排及相关注意事项；4、普通话标准，声音甜美，熟练
的计算机应用技巧，较强的沟通表达能力，独立处理工作能力强；5、诚实敬业，有强烈的抗压性和责任
心，团队精神佳。

待遇要求：不包吃住。试用期2600元，正式录用后工资2600-3500元，工资根据工作能力及工作态度，工
龄等来定；六天制，8小时，无加班；福利方面：公司按国家规定买社保，过节费，平时聚餐，每月有纸
巾等；年底奖金：做满一年多发一个月工资做年终奖。 有意者带手写简历，毕业证，身份证原件，到
我司面议。

"招聘跟单文员，文员"的职位要求为相关工作经验，薪资水平是2500～3499元（/月），学历要求为高中
及以上，招聘人数是3（人），联系人为黄生，工作地点是深圳市宝安25区，工作年限为一年以上，公司
行业是电子元器件，联系方式为18926548226
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