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做外贸进口报关应该分为一般贸易进口和进料加工企业的进口这两种方式。

首先说一下一般贸易进口。一般贸易进口，首先要确定付款方式，是T/T呢，还是L/C呢

，如果是L/C，那就要先开证，等开完信用证后，确定进口的船期，等船到以后。开始进

行进口的操作。

1.首先是要得到国外客户的提单，发票、箱单，如果是从韩国和日本进口货物的话，还必

须要有非木质包装证明。

2.首先要那提单到船公司去换单，也就是拿提单去从船公司换回该批货物的提货单，也就

是舱单。上面有你们公司进口货物的详细的船务信息。

3.需要提前做商检的进口货物，还要到商检局做商检，实际上换单和商检应该提前进行。



如果进口的货物不需要商检，那就不用了。实际上你进口的货物需要不需要商检你让你们

的货代帮你查一下就知道了，也可以自己查，通过商品编码书。

4。等换完单以后，如果需要上见得也进行商检了，那填好进口报关单给货代进行报关，

报关所要用的资料是：发票、箱单、从船公司换回的提货单、报关委托书、进口货物报关

单、如果需要商检的还有商检证。

5.一般贸易进口货要交进口关税的，所以，为了加快进口通关的力度，蕞好是开一张口头

的支票，(不过这种方式一办企业的财务不会答应的)等海关打出缴款书以后，就要开支票

。一般进口货物给海关的关谁都要用支票交的。交关税一般是到中国银行，等交完关税以

后，银行会给你在缴款书上面盖银行的章。

6.把交款书交给货代，让后由货代给海关通关放行。这就是一般所说的一次放行。

7.海关收到关税以后会在提货单上盖海关的放行章，拿着这个提货单到船公司所在的码头

提货。(这就是一般所说的二次放行)。

进料加工贸易的进口，其大体的程序差不多。唯一不同的是要先办手册。(关于手册的办

理有空再另辟主题)分为进料加工手册和来料加工手册。报关的时候要用加工贸易的手册

，再加上一般贸易几口所需的资料进行报关。

再就是缴关税，因为有手册，所以如果你进口的货物是免税的，只缴保证金，有的是需要

缴全额的也就是百分之百的保证金，有的只缴100元的保证金。这些保证金等你的手册上

面的所有进口料件核出口成品都出完了，那就要核销，核销完了你缴的保证金会一分不少

的退回给你。和一般贸易所交的关税的操作程序一样。只不过一个是关税，一个是保证金
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