
深圳成考档案该如何处理

产品名称 深圳成考档案该如何处理

公司名称 湖南省诺必达档案管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 三元市场

联系电话  18073876602

产品详情

档案对于自考生还是比较重要的，档案袋中的材料是毕业生登记表、学籍表、成绩表等材料。成教毕业
档案后会与全日制毕业的处理方式有所不同，那么成教毕业后档案如何处理呢?

一、成教毕业后档案如何处理？

成人高考因为特殊性不能像统招那样对档案进行统一管理和迁移，成考的档案属于新增部分，需要找到
第一学历（之前的学历）档案，然后合并存档。

有的朋友毕业后不重视档案的管理，导致第一学历档案在自己手里，直接拿着两份档案去人才市场不会
受理，这时可以仔细询问一下工作人员，怎样操作才能顺利存档 。

二、档案托管时需要注意什么?

1.首先应该注意的是自己档案的保管方式,档案从存放在人才市场之日开始，就可以算我们的工龄了。个
人档案必须存放在合适的档案管理单位,在自己手上超过两年就有可能记录出现“断层”，变成死档。

2、档案必须是完整的而且是不能拆封的,这是为了保证档案的真实性和完整性,而且档案中的材料都应该
保存完整,不能有缺口或者是丢失。

3、如果发现自己的档案丢失,应尽快前往相关部门补办个人档案,档案重新补办后，需要对其进行正确的
托管，否则重新补办的档案将无效。
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