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进京备案，外地建筑企业进北京施工如何办理备案手续 

先来看看进京施工备案的大致流程是怎样的？步：企业登陆北京市住房和城乡建设，进入“办事大厅系
统”自行注册企业用户，学习并答题，通过考试以后按照提示填写公司相关信息。*注意*：答题分数需8
5分及以上才合作。二步：按照要求填报上传相关公司文件，同时企业在京负责人需要在网上学习相关政
策法规。三步：填报完成后提交预审，并由企业注册地省驻京建管处进行预审。四步：企业携带书面材
料所有原件到北京市政务中心进行审核，通过后领取《北京市建筑业企业档案管理手册》办理进京施工
备案需要准备很多资料，较为基本的就是：公司的营业执照、资质证书、安全许可。当然这些资料的信
息完全一致，否则容易耽误时间。当然还需要提供项目负责人还有其他相关人员的信息，以及职称，she
bao等原件。除此之外，还需要授权委托书，以及在京场所证明。
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