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产品名称 一文看懂软著避免【退回补正】的正确避坑操作
指南

公司名称 北京壹点壹线咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市密云区东邵渠镇政府办公楼210室-532

联系电话 010-57159091 13641305107

产品详情

2023年6月1日起，试运行软件版权登记网上办理。软件著作权申请登记，从提交到审核结束基本都得两
个月以上。对很多企业来说，两个月的时间本来就长，但如果提交的材料不符合要求、不规范，大概率
就会出现补正。修改完善之后再提交，又得一个“漫长”的等待，浪费的不仅仅是时间成本，更容易错
过很多机会，比如招标，评职称、申请高新等。

所以，好先生觉得非常有必要给大家总结一下常见的补正原因，让大家能更好的避开这些失误，顺利拿
证！

一、软件名称（不规范）

1、软件名称的结尾zui好是“系统”、“平台”、“软件”、“程序”、“app”等；

2、软件名称中不要包含夸大、违法、违规、敏感、歧视以及其他不合规的用词和用语，如“全国”、“
中国”等

3、合作协议上的软件名称与所申请软著m称不一致

4、同一申请主体重复申请同一个软件名称

5、软件名称含量大IP或者其他知m软件名称,不能提供授权书,只能撤回。

二、软件源程序

1、提交的源程序与文档体现的软件功能不符，请合适并提交对应的文档及源程序。文档鉴别材料内容应
详细、连贯、清晰、完整，源程序鉴别材料体现的功能应与之相符。

源代码中的功能代码和操作说明书呈现的功能截图文字要对应，材料要完整。



2、提交的源程序鉴别材料中出现大量与已登记或申请的软件源程序鉴别材料重复或雷同的内容，批量替
换了关键词，请提交独立开发的程序及有关文档的鉴别材料。

 有些人的系统可能很大，一套系统可以申请2-3个软著，那再整理资料的时候可能用的代码或者操作说
明书难免有重复的地方，需要重新整理对应的说明书，或者重新换其他系统。

3、提交的源程序不足60页，每页应提交前30、后30共计60页源程序，封面和目录不算。每页不少于50行
，页码按1-60编排。

源程序资料要求60页，操作说明书至少13页比较合适，另外要添加页眉页脚格式。源程序材料要注意格
式，不能空白太多，否则代码行数不够也会被驳回，整理源代码材料时要尽可能完整。

4、相同源程序多次作为新申请的鉴别材料重复进行提交，并且未体现软件说明文档中所实现的相关功能
。建议申请人提交独立创作开发的源程序及其相关文档。

5、申请人提供了图形程序等

6、源程序z后一页未结尾，z后一页应是一个模块完整结束。

源程序的第1页应当是程序或一个功能模块的开头，源程序的第60页应当是程序或一个功能模块的结尾。

源程序结尾的格式一般是：} 、 ] 、 或 end。

7、代码中部分页码存在乱码，请核实修改。

代码和文档中的页码请使用宋体、阿拉伯数字标注。

三、软件操作说明书

文档应有详细、清晰、完整的登录界面、主界面等操作步骤截图及相应文字说明，体现出具体的功能按
钮、各个功能页面如何跳转；截图应当完整，含有整个运行界面，包括标题栏、功能菜单等。不要只截
取其中一部分，且注意截图内容应确保清晰可见。

1、说明书文档中，相关截图上的软件名称与所申请软件名称不一致，请核实修改后重新提交。

软件名称与提交资料时所填写的软著m称要保持一致。

2、开发完成时间和公司成立时间。 一般开发完成时间要在公司成立日期之后（软件开发需要一定的时
间），如果真的在公司成立之前就已经开发完成，需要写一份《前期开发说明》，说明把开发人员的信
息写上，盖上公公章，提交补正材料。

3、提交的文档和源程序鉴别材料内容关联性不强，请提交详细的文档鉴别材料《如软件设计说明或用户
手册等》，并提交与之相符合的源程序鉴别材料。请补正纸质材料的同时，在线上传其电子文件。

4、材料内容太简单,比如操作说明书只有1-2页。

5、程序中出现与申请人无关的他人信息

6、 提交核心功能模块代码，并对各部分代码实现的具体功能添加注释;

四、签章页



1、签章页流水号不清晰，条码不清晰。  需要重新扫描，确保签章页上的流水号和条码清晰。

2、申请确认签章页应使用A4纸张在线打印并由申请人签章（结构加盖公章鲜章，自然人亲笔签名）然
后按要求上传其扫描或者照片PDF格式的文件。如已提交确认签章页盖章系鲜章，请在“其他证明文件
”处提交签章页的清晰照片以辅助证明。请注意：照片拍摄应清晰、平铺、无反光、无遮挡，确保内容
完整、可准确识别。

签章页内容要清晰，不能是电子章，不能是P上去的章，鲜章且要清晰。

五、软件功能和技术特点

1、申请表中主要功能和技术特点一栏没有填写完整，因为有字数限制，应精简完整填写。

对于填写申请材料时所需要填写的功能和技术特点，要与源代码和操作说明书所描述的功能特点保持一
致，且在规定有限的字数内，尽可能完整表述，完整结尾。

2、编程语言、软件环境、硬件环境、代码量、功能和技术特点有错误，开发方式有误;

六、时间、日期

1、合作开发协议和开发完成时间冲突，合作开发协议一定要在开发完成时间之前，合作开发协议其实就
是约定开发该软件的时间，完成时间是指完成软件的时间，理论上也是这样的，所以需要重新去补签订
协议，纸质签字/盖章，邮寄

2、开发完成时间与shou次发表日期

七、软件版本

1、说明书和申请软件的版本不一致

2、升级版软开发完成时间与上次申请软开发完成时间过于接近,不符合实际开发逻辑。

八、材料格式

文档与代码页眉名称与申请表软件名称不一致。

代码、文档中的软件名称、版本号需和申请表中的保持完全一致。

其他

1、实名认证

身份证明或公司营业执照副本文件应为原件扫描件或者照片，要求无反光、无遮挡、无阴影、露出证件
四个边

2、缺乏申请材料、材料截图不完整。

3、变更和转让混淆申请。

4、使用他人网站申请软未提供授权书。



5、需提交网站的ICP备案证明文
件，ICP备案证明文件在工信部网站的ICP备案
查询系统中查询，查到后将该网站的查询页面打印出来，签章。备案者需和权利人保持一致。不一致的
需提交关系说明。建议代码和文档中不要体现网址信息。避免出现审核过程中提交附加证明材料。

6、应提交通用版本的软件的文档和源代码，而不是给某单位/用户定制开发的版本，否则属于委托开发
。代码和文档中不要出现著作权人以外的开发者信息。

自己申请一般需要花费3-4个月时间，主要是对于材料审查要求不熟悉，容易被多次补正，同时没办法及
时接收到审查老师的补正信息，往往花费很长的时间才能出证，如果是遇到“撤回”的情况就完全没有
办法出证了。
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