
个人档案遗失了！重建和保护的灵丹妙药

产品名称 个人档案遗失了！重建和保护的灵丹妙药

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 个人档案补办:1
档案丢失补办:2
个人档案遗失:不限

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

很多毕业生都面临一个棘手问题：个人档案的遗失。由于对档案重要

性的不了解，毕业时他们通常会把档案一直放在自己手中，没有及时

处理存放问题，结果往往导致档案丢失。面对档案丢失，我们的di一

个反应是能否补办，补办流程怎样，是否麻烦？面对这个困境，让我

来告诉你解决的方法。

其实，个人档案是可以补办的，具体步骤如下：

1、首先，需要开具一个档案遗失证明。如果你已经就业，可以向你的工作单位申请开具。如果你还在学
校，可以向学校申请开具该证明。

2、其次，带着遗失证明写一份补办档案的申请书，拿到学校盖章并签字。



3、然后，前往学校补办文件。这些文件包括：毕业生登记表、成绩单、体检报告、思想报告、各类奖惩
材料，以及转正申请书等。

4、zui后，将所有材料带回学校进行审核。只有审核通过后，学校才会将材料放入档案袋中，并加以密
封盖章。然后，将档案交至就业指导中心进行登记。经过这些步骤，你的档案就算是顺利完成补办了。

补办后的档案是否能够正常使用呢？

补办后的档案是可以正常使用的。虽然与原始档案并不完全一样，但仍具备法律效力，能够正常使用。
补办的档案上会标注有补发或盖章的字样，与原始材料有所区别。需要注意的是，部分材料无法进行补
办。因此，我们必须妥善保管好档案。

另外，目前有多部文件和法规明确规定，个人是不允许手持档案的，而应存放在具备档案管理权限的机
构，例如人才中心等。

以上就是关于档案丢失补办的简要介绍。面对档案丢失，只需要按照流程进行补办，无需担心。补办后
的档案与原档案具有相同的法律效力。希望这对遇到档案丢失问题的朋友有所帮助。如有更多关于档案
的问题，欢迎联系我们。
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