
注册上海信息科技公司的流程及材料、时间

产品名称 注册上海信息科技公司的流程及材料、时间

公司名称 上海鹏冉企业管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 上海市普陀区曹杨路1040弄1号中友大厦5楼

联系电话 15801762551 15801762551

产品详情

一、注册公司前的准备

1、公司名称

公司名称的格式有规范，分四部分组成：行政区域+字号+经营范围+组织形式，

比如：上海+鹏冉+企业管理+有限公司；

公司名称可以准备4-6个，以便核名时想好的名字被注册了还能有个备选。

2、公司经营范围

现在工商登记
对经营范围应该怎么写已经没有明确规定，既没有字数要求，也没有类别限制。实在不知道怎么写，可
以参考国家统计局发布的“国民经济行业分类”，这里可以查到比较规范的语言表述。

3、注册资本

公司注册成立的时候，有一个必填选项就是公司的注册资本
。注册资本金额是越大越好吗，尤其是实行认缴制
的今天，已经不需要马上拿出验资高高。目前的情况是，的确可以用一元或者一亿元注册公司。但并不
是越多越好，初创公司建议填50-100万之间zuihao。

4、股东出资、股权问题

有几个股东、各自以什么出资、占多少股份、分别负责什么工作、如何表决等等，这些都要协商好，并
写到合伙协议
里。现在注册资本不需要实缴了，所以很多公司在注册时分配股权非常随意。后来经营中，发现某些股
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东所起的作用与
其持股比例不匹配，这时候容易
引起很多意见，但问题却难解决，埋下法律纠纷的种子，影响了公司的发展。

5、公司注册地址

公司在选择办公地点时，zuihao选择能给租金开具发票的地址进行租赁或者能够提供租赁登记备案的，
因为每月租金也算是一笔不少的企业成本，在税务局
进行办理相关业务，或申请场租补贴时，需要公司提供租赁登记备案证明。

但对于资金压力较大的初创者来说，暂时没有地址的公司可以选择使用企业服务代办机构提供的集中办
公地址进行注册，减少前期的租赁办公场地或购置房产的资金压力，具体可咨询 

二、公司注册流程

1、核名

到市场监督管理局官网公司登记
平台申请公司名称，填写你准备取的公司名
称，起名涉及到商标问题，注意不要侵权他人注册的商标，还要懂得注册商标来保护自己的合法权益。

2、准备资料

公司法定代表人签署的《公司设立登记申请表》；

全体股东签署的公司章程；

法人股东资格证明或者自然人股东身份证及其复印件；

董事、监事和经理的任职文件及身份证复印件；

指定代表或委托代理人证明；

代理人身份证及其复印件；

住所使用证明。

3、申请注册

上海市推出开办企业一网通
平台线上服务，申请人通过该平台一表
申报开办企业涉及的申请营业执照
、刻制印章、申领发票（含税控设备）、就业和参保登记等事项，在企业住所、经营场所
所在区的政务服务中心“一窗通取”专窗一次性全免费领取营业执照、印章、发票和税务Ukey等“大礼
包”，实现1个环节最快0.5天办结。

4、刻章

凭营业执照到指定的刻章店刻章，包括公章、私章、财务章等。
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5、银行开户

选一家离公司比较近的银行，开户提前2-3个天预约，带上资料去开户就好了。各个银行的收费标准不一
，建议做一下功课。

6、代理记账

在公司成立
后第一个月起，税务机关就会要求公司每月进行记账报税，没有收入支出就零申报
。这个如果自己做不了，聘请专职会计又觉得成本太高了，可以找代理机构，一个月200-300元差不多。

7、工商年检年报

根据《注册资本制度改革方案》和《企业信息公示暂行条例
》的规定，2014年3月1日起，取消企业年检制度，改为实施企业年度报告公示
制度。企业应当于每年的1月1
日至6月30日，通过企业信用信息公示系统向工商行政管理
部门报送上一年度年度报告，并向社会公示查询。

企业逾期不报送公示年报的，将被
列入经营异常名录并向社会公示；个体工商户
逾期不报送年报的，将被列入经营异常名录并向社会公示。
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