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危险化学品（特别是剧毒品和易制爆化学品）和易制毒化学品实行登记制度，制定本单位实验室内危险化学品和易制毒化学品登记手册并及时报备学院，为危险化学品和易制毒化学品安全管理以及危险化学品事故预防和应急救援提供技术、信息支持。
第十一条 危险化学品和易制毒化学品登记手册包括下列内容：

（一）分类和标签信息；
（二）物理、化学性质；
（三）主要用途；
（四）危险特性；
（五）个体防护；

（六）储存、使用的安全要求；
（七）出现危险情况的应急处置措施。

第六章 使用和管理
第十二条 各学科、中心实验室要明确和细化危险化学品和易制毒化学品安全监管职责，按照“谁主管，谁负责；谁使用、谁负责”的原则，逐级落实安全职责，确保危险化学品使用过程的安全。
第十三条 各实验室对危险化学品（特别是剧毒品和易制爆化学品）和易制毒化学品使用过程必须有可追溯的完整的使用记录，使用过程建立化学品品名、储存量、流向、用途的动态使用台账，确保危险化学品在整个使用周期中处于受控状态，做到账物、账账相符，登记记录应当至少保存2年。
第十四条 必须坚持双人保管、双人收发、双人使用、双人运输、双人双锁的“五双”制度。特别是剧毒品、易制毒品和易制爆品要严格落实“五双”管理制度。凡不了解危险化学品性能和安全操作方法的人员，不得从事操作和保管工作。
第十五条 危险化学品和易制毒化学品的使用，坚持“用多少、领多少”的原则，根据科研、教学实验用量按需领取，领取量以相关规定为标准。

第十六条 剧毒化学品不得转借外部门，更不得转借给私人。确因学校内部实验室、科研需要调剂时，必须先报实验室与资产管理处审核批准。
第十七条 任何部门和个人都不得将易制爆、剧毒化学品带到与实验、科研、生产无关的公共场所。禁止走私或者非法生产、经营、购买、转让、运输易制毒化学品。
第十八条 气体钢瓶不符合安全的一律不准使用。对已使用的钢瓶应定期检查，严禁非专职修理人员自行拆卸、修理。
第十九条 科研、实验、生产中采用易燃、易爆,或新材料、新设备、新工艺必须严格按照使用说明规范操作，并采取相应的预防措施。
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