
个人档案在自己手里怎么存档到经济开发区人才中心

产品名称 个人档案在自己手里怎么存档到经济开发区人才
中心

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

个人档案千万不要放在自己手中更加不能选择拆开，因为档案是机密性的一个文件，根据我国的规定，
人事档案属于国家法定而且是强制执行的一种内容，个人不能将档案进行截留或者是自行保管。

很多人都对档案的存放规定不太了解，有一些人选择将档案放在自己手中，还有一部分人将档案放在自
己手中的时候因为好奇心将档案拆开了，结果在需要用到档案时将整个事情弄得非常的麻烦。在这里提
醒一下大家，档案关系到考研、考公、落户、shebao甚至日后退休，一定要将自己的档案尽快处理好。

档案在自己手中应该怎么处理

1、我们需要将自己的档案存放在具有人事档案管理权的机构，比如说学校、人才中心、人才市场等地。

2、我们要让quanwei的机构帮助我们对档案进行审核，看档案中的材料是否有被修改或替换过，只要确
认我们的档案材料真实有效就可以重新加盖公章，再帮我们将档案存放到可以存档的地点。

3、如果我们的档案中有材料的丢失，大家必须要找到学校和相关单位进行补办，然后再让相关单位加盖
公章放入档案袋内封口才能够生效，在这里我们主要是将档案中的主要材料补办齐全。

4、一般只要将档案放在自己手中，机构和单位都不会接收这份档案，如果我们想要自己携带档案进行存
档，必须要有有人事权的单位帮助我们写一封介绍信，大家带上介绍信才能够将自己的档案以相关单位
的名义办理托管手续。

如果还有其档案问题可以随时联系我们
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