
杭州注册公司代理记账�非本单位的员工发生费用能在自己公司报销
吗？

产品名称 杭州注册公司代理记账�非本单位的员工发生费
用能在自己公司报销吗？

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 100.00/件

规格参数

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

非本单位员工费用

能不能报销？

自己单位的员工报销很常见，只要是正常业务正规发票就可以。但如果是非本单位员工的费用能报销吗
？

近日，在12366纳税服务平台上有人提问：

非本公司员工甲，拿发票到本公司报销，但该业务的确是真实的，是为本公司生产经营相关的支出，请
问甲可以报销该费用吗？如果可以报销，是否需要年度汇算清缴调增企业所得税？

税局回复：

纳税人如果在合同中有明确约定，并且可以取得你公司抬头的发票则可以按照企业所得税的规定进行税
前扣除。

根据税务局的回复来看，非本单位员工发生的费用是可以报销的，也可进行税前扣除，但是会涉及如何
报销的问题：

1、如果是基于公司合同实际发生的费用，应当取得相应的业务发票进行报销。



比如公司聘请事务所人员进行审计，审计合同内容就包括审计人员的工时费、审计人员的差旅费等，那
么根据合同，事务所收取的费用对公司来说都是因审计而发生的费用，公司应该取得事务所开具的咨询
服务费发票来列支。

2、如果不是基于合同而发生的费用，应当根据业务性质来进行列支和报销。

比如一些商务宴请、商务住宿、考察接驳、往来交通等一系列的费用，这些费用是独立支付，公司单独
承担的，可以直接这些人员提供的住宿发票、机票等合理列支。这类费用一般都是计入业务招待费。

非单位员工报销的费用

能抵扣增值税吗？

上文说了，如果在合同中有明确约定，并且可以取得自己公司抬头发票的话，可以税前扣除。

那么能抵扣增值税吗？同样来看12366的回复：

01

非员工报销的运输发票能抵扣进项税吗

非企业员工报销的旅客运输发票可以计算抵扣进项税吗

税局回复：

根据《国家税务总局关于国内旅客运输服务进项税抵扣等增值税征管问题的公告》（国家税务总局公告2
019年第31号）规定：

一、关于国内旅客运输服务进项税抵扣

(一)《财政部 税务总局 海关总署关于深化增值税改革有关政策的公告》(财政部 税务总局 海关总署公告2
019年第39号)第六条所称“国内旅客运输务”，限于与本单位签订了劳动合同的员工，以及本单位作为
用工单位接受的劳务派遣员工发生的国内旅客运输服务。

也就是说，非本单位员工的差旅费（如火车票、飞机票等），即使标明了旅客的个人信息，也不能计算
抵扣增值说。

02

非员工报销“业务招待费”能抵扣进项税吗



分情况：

1、企业一般意义上的“业务招待费”可能包括生产经营需要的宴请、旅游景点参观、娱乐、以及住宿费
用等，这些基本属于是“交际应酬费”，相关专票的进项税额不能抵扣；

2、企业如果是为某项特定的经营业务发生的，能不能抵扣进项税要综合业务的性质判断：

比如，A公司聘请B公司的员工维修一项机器设备，B公司员工因此产生的住宿费用由A公司负责，该项费
用企业列入业务招待费，此时的住宿费非交际应酬性消费而属于生产性支出，可以抵扣进项税。

规避！费用报销5大风险

1、需不需要代扣代缴个税？

老板或财务向个人支付款项时，一定要考虑，这笔款需不需要扣缴个税。

企业报销的办公用品、餐费、加油费如果与公司的规模、经营情况不匹配，则很有可能被稽查要求补税
。

2、增值税能否抵扣？

拿到费用的报销单，财务人员应该考虑增值税能不能抵扣。

进项税的抵扣必须同时满足2个条件：

◆取得合法有效的抵扣凭证

◆没有用于免税项目、集体福利等不能抵扣进项税的项目

3、企业所得税能否扣除？

《企业所得税税前扣除凭证管理办法》规定可税前扣除的合法凭证，不于常用的发票，还有财政票据、
完税凭证、收款凭证、分割单等。

有一些费用虽然按照会计相关管理规定可予以报销，但所得税上不能税前扣除，应该主动做调整。例如
，铁路电子客票丢失后，企业所得税存在不能扣除的风险。

4、是否存在会计和税法的差异？

很多人把会计处理和税法混为一谈，典型的一个例子是，税法上规定500万元以下固定资产可以一次性税
前扣除，很多人在会计处理上就一次性提折旧计入费用，固定资产的净值也变成了0。

这种做法是错误的，会导致会计信息的失真。对于会计和税法的差异，应该通过“递延所得税资产”
“递延所得税负债”等科目入账。

5、公款私用、恶意报销的风险



个人消费在公司报销、或者串通第三方故意抬高价格来恶意报销、公款私用，对于国企、私企都是危害
特别大的一种情形。

企业可以通过以下几种方法来规避这一风险：

（1）制定预算，以预算制度来约束费用的报销。

（2）报销费用不能仅依据发票，同时还要有大额采购申请、验收单、合同、入库单等原始单据。

（3）应该索取发票清单。

（4）设定专人采购、专人审核、定期采购。

（5）采用公户支付，可以使用支付宝、微信等便捷支付的方法。
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