
档案袋拆开了怎么办？还可以补救吗？

产品名称 档案袋拆开了怎么办？还可以补救吗？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

档案袋一般都是密封的，封口处还加盖公章，为了起到保密的作用，防止随意撕开档案，查看或修改档
案里面的内容。那如果不小心将档案袋拆开了怎么办？还可以补救吗？

如果不小心拆开了档案，可以按以下方法补救： 

首先要明确的是，个人档案是不能私自拆封的。无论是出于好奇还是想检查完整性，都不能私自拆封，
必须由专
业档案保管机构进行鉴定。个人档案不能有任何修改痕迹，不仅不能私自拆封，更应该妥善保管。

如果档案不小心被拆封，应该立即将档案带去户籍所在地的人才交流中心或学校的档案保管部门，让他
们对档案进行审核，鉴定档案的真实性已经完整性。
如果确认档案里面的资料没有问题，只需要重新密封档案袋，并盖上公章即可。

不过，如果发现出现材料篡改，内容虚构或者是里面的材料丢失缺少的情况，就应该先补办这些缺少或
者有问题的材料，有问题的档案材料是不可以直接密封使用的，只有重新办理以后确认档案无误才可以
再次将档案密封盖章。

注意：不要尝试自行修复被拆开的档案，拆封痕迹会比较明显，无法被用人单位或人才市场接受，只有
将档案提交给专 业人员进行重新密封和盖章才可以使档案恢复作用。
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