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临沂代写标书、制作电子标代上传、专业做标书

代做标书四大原则，你做到了几项？

 随着招投标行业的正规化，国内越来越多的项目开始用招投标的方式确定供应商人选，由此产生的代
做标书的需求也越来越大，国内也涌现出很多承接标书代做业务的个人或公司。

 

客户的本意，是通过专业人士的帮助，提升自己的中标概率，但是，伴随着代做标书行业的不断发展壮
大，也出现了很多新人或者初创公司在不了解行业的情况下，盲目接单，导致客户花了钱却被废标的情
况，这不但给客户造成了损失，也对行业发展带来了不利影响。

 

想要提高客户公司中标率，就要对代做标书的要求定得非常严格。如果是招标书编制得不好，那么客户
就达不到招标的目的；如果是投标书编制得不好，那么就会影响客户公司中标。
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那么，承接代做标书业务时，要注意哪些问题呢？如何才能把标书制作得更好？ 

一、充分反映客户需求



 

代做标书之前必须充分了解客户公司的需求，才能制定符合客户需求的文件。

 

例如，编制招标文件时，招标代理机构将面临客户对自己的项目、工程和商品的了解程度存在很大差异
的情况，此时招标代理机构必须根据客户情况和项目复杂程度组织客户设计，并由专家编制标书，充分
反映用户需求。

 

同样，编制投标文件时，标书制作员也必须就客户发来的招标文件及客户公司自身的情况，通过与客户
的详细交流，才能在招标文件要求的框架下，编制出充分反映客户公司实力的标书来。

 

反之，如果只是模板化的套用标书格式，编制出来的标书没有亮点，无法真正反映客户实力，客户自然
就很难中标。
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二、合理客观

 

做标书必须科学合理，实事求是，根据项目实际情况进行描述，不夸张。

 

在此基础上，标书制作人员需要了解市场数据，熟知行业法规，才能为用户编写更具quanwei性和科学性
的文件。

 

前不久闹得沸沸扬扬的格力被中国移动取消竞标资格的事件，就是因为格力在编制标书时，多了三个字
母。

 

因为三个字母，丢了1.2亿元大单，可谓“一字千万金”！这样的案例值得每一位标书制作人员引以为戒
。

 

相关事件详见：标书多写三个字，格力痛失1.2亿！企业投标如何避免“小失误”？

 

三、注意保密

 



在代写标书时，一定会接触许多客户公司的核心机密，如果肆意传播，不但会给客户带来损失，导致客
户不信任，也会影响公司声誉。

 

所以，无论是个人，还是一家专业的招标公司，一定要学会保护客户的商业机密，zuihao通过合同或协
议的方式，与客户签订保密协议，这样，既是对自身的约束，也是对客户的负责的表现。
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