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产品详情

现如今很多企业在经营期间难免会遇到更换办公场所的情况，有些企业甚至搬离了原来所属城区，改换
到另一个城区开展经营活动。

公司办公场所一旦发生改变，就需要及时前往工商部门办理注册地址变更，跨区域或跨城市的更需要及
时处理，不然时间一久就会造成地址异常。

可一旦涉及到变更就会产生费用，很多企业主对办理公司地址变更不了解，对变更的费用就更加陌生。

公司地址变更所需资料

公司经营地址变更，先做工商变更登记。变更登记需要提交的资料：

1、《公司变更登记申请书》；

2、新住所使用证明（产权证或房屋出租许可证复印件；租赁住所的同时提交租赁协议复印件）；

3、股东会决议及章程修正案或董事签字； 

4、公司申请登记委托书；

5、加盖公司印章的营业执照副本复印件；



公司地址变更流程（跨区）

01，提交变更申请

由企业负责人向新地址所在地工商部门提出变更申请，到新地址所在地工商部门办理“移送企业登记档
案通知函”（办理时需要携带与新企业办理时相同的资料）。

通常，在资料齐全且审核通过的情况下，企业当场就可领取到“移送企业登记档案通知函”及《关于迁
址变更登记的通知》。

02，返回原工商登记机关

凭“移送企业登记档案通知函”到原来工商登记部门办理工商资料转出手续（资料由两地工商部门进行
邮寄），原工商局在接受“移送企业登记档案通知函”后出具“企业迁出核准通知书”给企业。

03，到迁入地工商部门办理

在上述手续办理完成后，等待新地址所属工商部门接到企业工商材料后给企业电话通知，带上“企业迁
出核准通知书”到新工商部门办理具体地址变更事宜（填一份“变更登记表”、“指定委托书”）。

然后在办理完成后七日后，带上《关于迁址变更登记的通知》到工商大厅领取新的营业执照。

04，变更税务登记

由于公司注册地址跨区域变更后，企业所属税务管理机关也会发生变化。所以，在领取新的营业执照后
，企业还需及时到所属税务部门进行税务报到，并办理相应的税务变更登记。

至此，跨区域注册地址变更流程基本完成！

注意事项

在办理公司地址变更的时候，以下这几个事情是要注意的：

1、在没有拿到新的营业执照之前，公司如果要继续经营的话，需要先留在原来的办公地址，等拿到新的
营业执照后，才能到新地址经营，在变更公司地址期间不要出现新旧地址同时经营的情况，如果被工商
行政部门发现，会遭受处罚；

2、除了工商变更，银行和社B也需要进行变更，如果有商标证书、ICP证等资质证书的，证书上有列明注
册地址的，也是需要进行地址变更。



在深圳注册一家公司，流程大概是怎么样的呢？大概需要多少费用？这应该是很多人的疑问。

一、注册公司需要提供什么材料呢？

① 公司类型：设定为有限公司

② 团队构成：至少包括法定代表人、监事以及负责财务的人员。

③ u盾/数字证书：在深圳，法人与监事都需要办理。

④ 公司名字：预备3-5个备选名称，可在线进行深圳公司注册名称核验。

⑤ 注册地址：在深圳，家庭住址可以用作公司注册地址。如已有居所，直接使用居所地址注册。如果
地址遭受抽查不通过，需提供地址证明，如租赁合同、场地证明等。

⑥ 注册资本：采用认缴制。注册资本应反映公司可承担的zui大债务，根据实际情况填写即可。

⑦ 经营范围：根据行业经营范围确定公司可进行的活动和禁止的活动。部分业务需获得预先的许可证
才能进行。

⑧ 如需办理许可证，比如餐饮业、医疗行业、进出口贸易行业等，也要提前准备。

二、办理营业执照流程

（1）核名

公司注册第yi步就是核名，线上核名通过才能继续操作，小编可提供免费核名服务。

（2）、提交材料

现在注册公司都是全网流程办理，线上录入资料即可，然后使用深圳CA数字证书进行工商签名后提交，
但要注意资料不能有误。

（3）、领取营业执照

通过后即可领取营业执照，若被驳回则需要按照驳回的原因修改资料后重新提交。

温馨提醒：若被要求实审注册地址，法人和股东需要在5个工作日内带上身份证、地址证明材料到工商局
大厅实审，若未按时实审的，会被拉黑一年，无法注册公司。

深圳市场监管局对新开办企业免费送4枚印章、电子营业执照和电子印章。



三、公司注册注意事项

① 小规模纳税人与一般纳税人的不同。小规模纳税人的发票税点为3%，一般纳税人为6%。只有一般纳
税人才能开具专用发票。

② 对于一般纳税人，开具发票对注册地址有更高的要求。白色营业执照更适合小规模纳税人，红色营业
执照更适合一般纳税人。

③ 银行对公账户需使用真实地址，以供银行上门调查。很多人为了省事选择虚拟地址，结果后期公司无
法开设对公账户。

④ 开设银行对公账户必须法定代表人亲自办理，不能缺席。注销对公账户也是如此。如果有人承诺可以
代办，那必定是骗子。

⑤ 银行对公账户的开设可以由代理公司预约，注意，只是预约，而非直接开户。因为自己预约可能需要
等待1-2个月甚至更久，而通过代理公司预约，大约一周就能拿到预约号。很多人都经历过在银行排队的
痛苦，因此这个服务很有用。

⑥ 公司开通对公账户后，就可以开设社B账户，为自己或者家人或者员工缴纳社B。在深圳，社B对个人
非常重要，因此社B账户同样重要。

⑦ 公司注册后一定要记得账务报税。

无论是公司还是个体户，一定要记得工商年检、税务年检！很多公司因为没有按照规定接受年度检查被
吊销营业执照！

四、注册一家公司到底需要多少费用？

深圳市政府为了鼓励创业，登记注册公司是不收取费用的。但是注册公司会涉及办公室租赁费用、银行
开户费用（自己开不用钱）、记账报税费用等。

那除了这些，还有一些日常开销，员工工资（如果有招聘员工）等等。

五、一个人也可以注册公司吗？

答案是注册公司不可以一个人，必须是两个人，但是注册个体户是可以的。

根据《公司法》规定，公司必须设置监事，股份公司必须设置监事会。监事是公司中常设的监察机关的
成员，又称“监察人”，负责监察公司的财务情况，公司高ji管理人员的职务执行情况。

监事有几个点需要注意:

1、如果监事不是公司股东的话，不用承担经营风险。

2、监事没有执行权，公司的正常业务管理跟监事无关。

3、监事主要是对公司高管层的行为进行监督，对股东会负责，对公司财务状况进行监督和审查。
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