
上海旅行社经营许可证办理费用和材料

产品名称 上海旅行社经营许可证办理费用和材料

公司名称 财立来（上海）财务咨询有限公司业务二部

价格 900.00/件

规格参数 服务:提供导游人员
类型:入境，出境旅行社
周期:3周

公司地址 上海市浦东新区杨新东路24号

联系电话 13003232397 13003232397

产品详情

贵公司想要经营旅行社业务，必须先申请办理旅行社经营许可证。在上海，办理旅行社经营许可证需要
提交一定的材料，缴纳一定的费用，需要符合一定的要求。下面将为您详细介绍办理旅行社经营许可证
的整个流程。

办理旅行社经营许可证的材料主要包括但不限于：

1. 企业基本信息资料：包括营业执照、组织机构代码证、税务登记证等。

2. 负责人、员工相关证件：负责人的身份证明、员工的从业资格证明等。

3. 资金证明：公司银行对账单、资产证明等。

4. 办公场所证明：如房屋租赁合同、场所证明等。

5. 安全保障措施：包括法定保险、安全生产措施等。

此外，根据旅游局的要求，申请办理旅行社经营许可证的公司还需要满足以下条件：

1. 公司注册资金必须达到一定数额。

2. 公司人员组成要求：必须有一定数量的从业经验且具备相关证书的员工。

3. 公司资金状况要求：具备一定的经济实力和健全的财务管理制度。

办理旅行社经营许可证的费用在3000元左右，具体费用以上海旅游局的规定为准。此费用包括对各种材
料的审核、加工、归档等工作，以及其他一些额外的费用如印章制作等。此外，还需要缴纳一定的保证



金，用于旅游纠纷的赔付。

整个办理流程大约需要15-20个工作日。在此期间，旅行社经营许可证的办理流程包括：

1. 递交申请材料。

2. 旅游局对申请材料进行审核。

3. 缴纳费用和保证金。

4. 等待旅游局办理审批。

5. 领取旅行社经营许可证。

为了确保办理旅行社经营许可证的顺利进行，您需要提前准备好相关材料，并确保材料的真实性和完整
性。，应该依据旅行社经营许可证的办理流程合理规划时间，并预留足够的时间用于处理可能出现的问
题或延误。

如果您对办理旅行社经营许可证的流程、材料、要求、费用以及时间周期等有任何疑问，也可以咨询我
们财立来（上海）财务咨询有限公司业务二部的专业人员。我们将为您提供全面的解答和指导，帮助您
顺利办理旅行社经营许可证，开启旅行社业务的新篇章。

代办旅行社业务经营许可证

1、提供地址

2、提供三名导游人员

快速代办、加急代办、渠道申请

诚信铸就品质，服务引领未来。

上海旅行社业务经营许可办理所需材料清单：

1、许可经营旅行社业务申请书

2、旅行社企业章程

3、工商行政管理部门核发的企业营业执照副本

4、营业场所证明（产权证或房屋租赁合同）

5、营业设施、设备的证明或者说明

6、法定代表人履历表及身份证明

7、经理人员和计调人员履历表

8、至少3名导游人员与旅行社签订的劳动合同、导游证及旅行社近一个月为导游人员缴纳的社会保险凭
证



上海旅行社经营许可证办理时间：20个工作日

办理旅行社业务许可证的流程：

1、网上名称审核登记核准；

2、准备实际的场地证明和租赁合同（场地要求50平方米以上，且是办公或者工业用地，并且设施设备、
消防、卫生等都要满足旅游局的要求）；

3、申报办理公司营业执照正副本；公司名称一般是：上海**旅游管理有限公司、上海**旅行社有限公司
；

4、申请人向国家旅游局提交申请材料，旅行社管理处核准后确定是否受理，等待审核；

5、旅游局核准后颁发《旅行社业务经营许可证》；

上海旅行社经营许可证办理条件：

1、有固定的经营场所(申请者拥有产权的营业用房，或者申请者租用的、租期不少于一年的营业用房;营
业用房应当满足申请者业务经营的需要，具体面积无要求);

2、有必要的营业设施(2部以上的直线固定电话;传真机、复印机等办公设备;具备与旅游行政管理部门及
其他旅游经营者联网条件的计算机);

3、有不少于30万元的注册资本(若欲后期升级为国际旅行社资质，注册资金不得低于150万);

4、有旅行社从业经历或者相关专业经历的经理人员和计调人员;

5、有不低于旅行社在职员工总数20%且不少于3名、与旅行社签订固定期限或者无固定期限劳动合同的
持有导游证的导游。
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