
成都高新区公章损坏，换刻章公章办理流程以及需要的资料手续

产品名称 成都高新区公章损坏，换刻章公章办理流程以及
需要的资料手续

公司名称 成都精雕印章有限公司

价格 120.00/枚

规格参数

公司地址 四川省成都市高新区天府二街世纪城路198号附4
89号

联系电话 028-85330706 18980937399

产品详情

成都高新区公章损坏，换刻章公章办理流程以及需要的资料手续

成都高新区的公章在使用过程中如果发生损坏，需要进行更换。成都精雕印章作为高新区本地刻章企业
，通过本文将详细介绍在成都高新区更换公章的办理流程以及所需的资料和手续。

一、办理流程

1. 准备材料：首先，需要准备相关刻章资料，一般企业为营业执照，或者单位法人证书等、法定代表人
身份证、刻章情况说明，以上是法人本来前面来办理换刻印章准备的资料，如果法人因为工作原因不能
前来办理就委托单位员工办理相关刻章事宜，员工需要备齐以上资料外，还需要准备刻章委托书取章委
托书。

2. 提交申请：将准备好的材料提交给具有刻章资质的企业，进行申请更换公章。

3. 缴纳费用：根据更换公章的具体情况，需要缴纳相应的费用，具体的费用是每家刻章企业根据自身情
况而定，所以没有统一的价格。

4. 领取新章：在完成缴费后，可以领取新的公章。

二、刻章公司办理备案印章流程

1. 上传公司营业执照：必须提供公司营业执照的原件及复印件。

2. 上传法定代表人身份证：必须提供法定代表人身份证的原件及复印件。

3. 上传申请书：必须提供申请书，详细说明更换公章的原因及情况。



4. 上传旧章回收证明：必须提供旧章回收证明，证明旧章已经失效并被回收。

5. 其他相关材料：根据具体情况，可能需要提供其他相关材料。

三、注意事项

1. 在更换公章的过程中，需要注意保护公司的商业机密和信息安全。

2. 在提交申请时，需要确保所提交的材料真实、准确、完整。

3. 在领取新章后，需要对新章以及公章回收证、公章缴销证明、公章备案回执进行保护和妥善保管。

   以上是成都高新区公章损坏后更换公章的办理流程以及所需的资料和手续。如有疑问或需要进一步
了解详情，请咨询可以私信或者致电我公司进行详细解答。
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