
毕业后档案丢失了要如何补办

产品名称 毕业后档案丢失了要如何补办

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

大学生毕业后，会有一份自己的个人档案，这个档案里记载着学生在校期间所有生活经验。但是近几年
来，很少有人在毕业的时候关心自己的档案问题，对档案不闻不问，蕞终导致一大批学生档案丢失。毕
业后档案丢失了要如何补办？在毕业生确认档案遗失后，自己先手写一份补办毕业生档案的书面申请，
写明给档案丢失的真实原因和具体丢失日期。写完相关资料后，交给原学院教务长和原教务长签字，并
加盖学院公章，一式两份。接受学生档案的单位也要出具证明，证明没有收到毕业生档案，或者是毕业
生的档案丢失，表明由于工作需要，要补办大学生毕业档案。把准备好的材料交给毕业学校的学工部进
行审核，审核通过的材料学工部会盖上校级的公章，并有相关人员签字，然后学工部会将毕业生的基本
信息如实填写，并填写完整。与此同时，毕业生需到学校有关部门复印自己的学籍卡和成绩单，然后拿
到档案馆加盖学院印章，需要补办档案的材料比较多，如果要补办入学电子档案，这是要到学校招生办
补办的。另外还需要补办体检单、在校期间的各种奖惩材料、党团组织证明、入校时携带的入学档案。
材料全部补齐后，交给相应部门签名，盖公章。补充材料也是有法律效力。全部资料准备好后，交给学
院教务处进行审核，审核通过后，学校将档案进行归档，贴上密封条，并在档案袋上盖上学校的公章。
学校会亲自将补办的档案交给校级学工部，对看到的毕业生档案进行派发，转交给接收单位进行保管，
以上就是毕业后档案丢失了要如何补办的介绍。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

