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在众多的进口业务中，常见的有一般贸易进口、租赁进口、维修进口、退运进口、保税进口、手册进口
等等，其中在国际贸易这块应用最多的是一般贸易进口。
接下来就由我们带大家了解一下有关一般贸易进口报关的流程及单证吧！ 

 

一、一般贸易进口报关流程不同的贸易条款下买卖双方各自要负责的内容各不相同，EXW条款是工厂交
货（买家负责国外仓库提货、出口报关及进口海运等手续）；FOB条款是起运港码头交货（卖家负责国
外的出口报关，并将货物运到指定码头，买家负责安排订舱），CIF是目的港码头交货（卖家负责发货到
港，买家负责到港后的清关手续及拖车等），另外还有DDP/DDU等贸易方式。具体的进口流程如下：

1、委托代理进口商（报关行）；2、付汇，即支付全额货款或者定金，通常以T/T电汇为主，还有开信用
证等方式；3、安排国外提货及出口报关、国外至中国的进口海运（EXW贸易条款），或由供货商安排
发货到国内指定目的港（CIF贸易条款）；4、货物到港，安排船公司换单，结算船公司目的港费用（TH
C、DOC等）5、进口申报（报关报检）-发送申报/审价/出税/缴税/查验/放行6、码头办单，结算码头费
用及船公司未结清费用7、提柜，送货到指定收货仓库。

注意事项：关于付汇问题，一般贸易进口正规操作是由报关单上面的“境内收货人（即经营单位）”通
过国内银行购汇付到国外供货商账户。在国内买家没有进出口权的情况下，由买家直接付款给国外供货
商的做法是不正规的。如果国内买家没有进出口权，可以委托进口商代理进口（俗称“买单双抬头进口
”），即付汇由买家将货款对公转账到进口代理商公账然后由进口代理商付汇到国外，进口报关单上境
内收货人位置显示进口代理商公司，最终消费使用单位上显示真实买家公司，双抬头买单进口情况下，
海关的增值税税票可以直接给买家抵扣使用。

 

二、一般贸易进口单证有哪些？1、基本单证：所谓的基本单证就是：合同、发票、装箱单、提单等，这



些是必备的进口资料，合同发票在与国外厂家签订协议达成进口贸易时就就会产生的，装箱单即进口过
来的货物明细，提单则是国外订舱后船公司发放的凭证，而进口报关也是需要提单作为运输凭证，同时
也是便于到国内后凭提单进行换单放货的；

2、产地证书：产地证顾名思义就是能够代表进口货物的原产地属哪，每票进口过来的货物都需要清晰来
源，这样便于海关的监管以及追溯;而大部分产品都需要提供产地证书才能正常进口报关，尤其是有产地
优惠的，没有产地证书则享受不了相应的优惠关税，因此这个证书变得尤为重要；

3、卫生证、植检证书：一般食品类产品都需要提供卫生证书或者植检证书，而两者的区别是卫生证书是
指进口产品经过加工后的，需要提供第三方正规机构出具的卫生证;而植检证书主要为一些原料产品，即
不经过特殊加工为改变其化学特性的植物类产品，这类证书也是需要国外第三方正规机构出具；

4、熏蒸证书、生产日期证明：熏蒸证书主要是进口木材类产品或者货物带木托的情况下需要，主要是防
止国外未经熏蒸带入一些虫害进境;而生产日期证明之类的主要是食品类产品所需，一般国外供货厂家出
具即可，主要证明其的生产日期，便于检查。

三、一般贸易进口特殊单证（针对部分进口货物）1、官方原产地证：主要针对可以享受协定关税优惠的
产品2、自动进口许可证：以机电类“O证”、乳制品类“7证”及矿石类“7证”为主

四、一般贸易进口产品类单证（针对个别产品）1、预包装食品：国外提供的产地证、卫生证、成分分析
报告等2、旧机电产品：装运前预检验证书（即中检证书）3、小家电产品：强制性CCC认证证书（即3C
认证）4、危险品：危险品分类等级鉴定报告（MSDS）5、油漆涂料类：进口涂料备案证书、3C或免3C
认证（针对海关编码3208项下）6、冻肉/海鲜类：进境动植物检疫许可证、卫生证、产地证等7、水果类
：进境动植物检疫许可证、植检证、卫生证等8、木材类：产地证、植检证、濒危证书或物种证明（针对
濒危木种）9、大米类：配额证书

在一般贸易进口报关中，大部分的货物（普货）进口报关的时候都是只需要提供装箱单、发票、合同这
些基本单证；其他涉证产品则需要根据不同产品的HScode来确定具体需要哪些进口单证（HScode即HS编
码，每一种产品在海关里都有一个相对应的编码）。进口企业，特别是第一次开展进口业务的企业务必
要提前和自己的进口报关行确认清楚进口报关所需的单证资料是否齐全（或者是否可以申办齐全）再发
货，避免因为单证不齐导致滞港、退运等情况发生。
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