
函授毕业生档案丢失补办

产品名称 函授毕业生档案丢失补办

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 函授档案补办:1
毕业档案补办:2
补办函授档案:3

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

近年来有很多人通过函授的形式提升自己学历有很多，函授毕业之后也有属于自己的学籍档案，这份函
授档案在以后也会用到，比如考研、考编、考公、落户、评职称等都是需要使用到档案。函授档案丢了
之后，我们也不必要太过着急，及时去补办。

1、函授档案材料：

（1）考生信息表：该表可视为学生录取信息，由省招生部门或录取学校加盖公章。

（2）学员登记表（学生入学填报的个人信息表），有照片，无学校公章。

（3）毕业生成绩单，加盖学校公章。

（4）毕业生登记表，加盖学校公章。

2、函授档案补办的几种情况：

（1）函授档案因单位保管不善丢失或部分丢失的。这种情况由单位出具书面说明，书面说明要对学生档
案的基本情况作出描述后，加盖用人单位人事部门公章，持书面说明到校办理补档案手续。

（2）函授档案因自己保管丢失或部分材料丢失的。此种情况由学生本人写出书面说明，书面说明要对学
生档案的基本情况作出描述,加盖公章，并提出书面补办档案申请，学生持书面说明和书面申请到校补办
档案。

（3）毕业生档案未密封、未加盖公章的。此种情况由函授站出具书面说明，加盖函授站公章，学生持书
面说明到学校为其档案加盖公章。



3、补办函授档案要花多久的时间

补办档案的时间没有一个确定的，不同的地方不同的人，补办档案的时间是不同的。还有相关当相关地
方的政策以及一些工作人员的效率来具体衡量的，如果熟悉流程，并且和老师约好时间，补办非常顺利
没有遇到一些困难，这种流程大概需要1个星期。

4、补办函授档案后怎么存放

补办之后建议你把函授档案和自己的高中，中专技校或者中专档案合并在一起，建立成人事档案，存在
合法有效的人才中心，这样才可以流通使用。

以上是函授档案丢失补办的相关内容介绍，希望对大家有所帮助。如果遇到不懂的问题，可以咨询毕业
帮。
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