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产品名称 杭州注册公司代理记账�固定资产折旧私车公用
”怎么报销？这三种方式你必须知道！

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 100.00/件

规格参数 好又快企服:GOOD

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

从情理上来说，因公支出应该入账报销。但是“私车公用”的这个情况比较敏感，可能会存在找票报销
的情况，所以“私车公用”的报销方式，必须要有所规定。

“私车公用”可让员工租车给公司，公司跟个人签订一份租车协议。公司要支付租赁费用给员工，员工
开具增值税发票给公司。

车辆的相关费用，应以合同协议约定为基础进行费用报销和税前扣除。允许扣除的费用应与车的使用相
关，如汽油费、过路过桥费和停车费，此类费用可以扣除；但与使用车辆并无直接关联的租入车辆的购
置税、折旧费以及保险费，则不应在税前扣除。

 优点：

①这种方式是最正规的也是税务局推荐的一种方式。

 缺点：

①假如员工人数众多，一一签订租赁合同难以落实。

②员工需要支付的税费多了dai开 发 票的增值税、个税等。



“私车公用”可按照部门、级别以及岗位性质，直接随工资薪金按月发放交通费补贴，以此来解决员工
平时因公用车产生的费用。

 优点：

不需要提供发票进行报销，会计工作量较小。

 缺点：

员工需要自己负责交通补贴后的工资个税。

注：对于这种交通费补贴的个税，各地标准不同，有些是标准以下免税，标准以上征税，这个需要看各
地的具体政策。如果没有出台政策的地区，那就全额计个税。

如果企业无法与每位员工签订租车协议，只能采取实报实销的方式来报销“私车公用”的费用。那么企
业一定建立专门的“私车公用”报销制度，明文规定好“私车公用”的报销流程以及发票要求等。

比如根据公里数定额报销车辆油费，凭票报销过路费、停车费，且发票都应该开具为公司抬头，并根据
开票日期佐证出行的真实性。

另外企业还可特别规定员工在条件允许的情况下可以选择其他成本较低的交通工具出行，这样可以减少
员工盲目选择自驾车出行而导致的公司成本上升。

 优点：

①相比之前两种方式，缴纳的税费更少。

 缺点：

①每项费用都需要开具发票，手续复杂。

②相比交通补贴方式，员工报销手续更加繁多，会计工作量也更大。
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