
资料员复检（证书复检240元）

产品名称 资料员复检（证书复检240元）

公司名称 西安西建教育培训

价格 240.00/人

规格参数

公司地址 西安市南关正街101号伟世佳大厦910（南门外10
0米路东省人大南邻，或者农行对面）

联系电话 029-87888064 18092600605

产品详情

 

一、资料员职业介绍;

1、熟悉国家、省、市城市档案工作法律、法规、政策、规定、标准。 

2、能看懂一般工业与民用建筑（市政）施工图，能编制修改工程竣工图（包括重新绘制基础竣工图）。

3、了解各种建筑结构施工技术和方向。能正确填写各种施工记录、隐蔽工程记录及竣工技术资料表格。

 

4、了解工程测量有关知识，熟悉工程定位测量、施工测量、竣工测量，并能填写相应的工程测量技术文

件及表格。 

5、了解文秘基础知识，熟悉城市建设活动中报告、批复、通知、纪要等应用公文的编写方法。 

6、熟悉城市建设工程档案的内容、范围。掌握工程档案收集、编制、整理的方法。 

7、了解计算机在档案管理中的作用及基本知识     

说明：凡参加报名复检的学员必须应持有建筑行业岗位证书或特种作业岗位证书原件，报名时需交原件

，考核结束后，成绩合格者。（二个月至三个月后方可拿到岗位证书，和继续教育证书）

二、办理流程；



 1、报名学员应持需持待复检的证书原件、身份证复印件1份、一寸红底免冠照片3张、学历证书及复印

件一份。在报名指定地点填写报名表一份。

 2、培训期满，考核合格者由陕西省住房和城乡建设厅颁发继续教育证书、复检证书。

咨询李老师：18092905289
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