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产品详情

行政管理专 业有什么就业方向1、公务员。历年来，诸多国家部委(公安部、水利部、文化部、民政部、
国家税务总局、国家发展改革委员会等)以及地方政府都有面向行政管理专 业，职位诸如办公室科员、办
公室文秘、办公室综合管理、人事处综合管理、党委办公室科员、政策法规处科员。2、行政管理专 业
毕业生可以在企业人事行政部门或者总裁办公室从事行政专员、行政助理、人事专员、人事行政主管、
总经理助理、人事行政总监、董事长秘书等岗位。3、在企业的业务部、营销部、策划部从事业务推广、
公关策划、市场策划等工作。行政管理的专 业训练使得这些工作更有效率。4、行政管理专 业毕业生也
可以在工商行政管理部门、涉外经济管理部门、经济监督检查等管理部门从事政策和法规研究及实际工
作。另外，也可以在学校、科研部门从事教学或科研工作;或者进入中外大中型企业做公司的经营管理工
作。

行政管理专 业的就业前景行政管理可以看成管理学上的"万金油”，几乎每行每业都离不开它。但是，行
政管理往往没有很明晰的工作范围，除非升任到中层领导，否则，在很多单位行政管理必须从小助理、
小杂工开始做起:编写材料、收发文件、打字复印、接听电话、接待访客、端茶倒水、下基层蹲点等杂七
杂八的事，都是必做的"功课"。就我国对行政管理专 业需求而言，无论从质上还是从量上，本专
业人才社会需求旺盛，人才专
业化已是新形势的客观要求。因此，现有的行政管理职业无论****还是企事业单位都需要行政管理专
业人才，这无形之中为本专 业人才就业创造了较大的就业机会。另外，从量上而言，随着我国经济的繁
荣发展和科技水平的不断提高，新企业的不断建立，老企业不断扩大，七分管理，因此，企业等单位增
设行政管理人员职位便成为大势所趋，这从量上增加了本专 业人才的就业机会。从目前来看，本专
业人才需求量正呈上升趋势

 

小自考行政管理本科考试科目

全程只需要备考这几科统考科目：00034社会学概论、00315当代中国政治制度、00316西方政治制度、003
18公共政策、00320领导科学、01848公务员制度



 

报名小自考流程

1、报名:选定学校及专 业，邮寄统考教材及学习重点资料。 

2、备考:考前2个月左右时间看书和刷题，结 合APP在线学习。 

3、参加统考:每年4月和10月，每次zui多可报考4科。(考点为四川省内所有区县均可报考) 

4、参加校考:即省考，每年6/7月和12/1月左右，考试简单，每次zui多可报考6科，一般安排2次考完

5、毕业论文:上半年5月报名，9月答辩，11月出成绩。 下半年11月报名，次年3月份答辩，5月份出成
绩。

6、申请毕业时间:5月申请，9月左右拿证；11月申请，次年3月左右拿证。

 

正规学历 学信网终身可查、报名签协议保障！
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