
借支差旅费剩余or超额了应该怎么做账？

产品名称 借支差旅费剩余or超额了应该怎么做账？

公司名称 周末企业服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 海南省海口市龙华区迎宾大道迎宾嘉园B栋二单
元303房

联系电话 0898-66800415 19943209095

产品详情

借支差旅费剩余or超额了应该怎么做账？

(1)员工小李因出差向公司借支了5000元备用金.但是差旅费金额是3400元，怎么做账呢？

①借支备用金时

借：其他应收款——小李5000

贷：银行存款 5000

②出差回来按照实际支出费用报销，多退少补：

借：管理费用/销售费用一差旅费 3400

银行存款 1600

贷：其他应收款一小李 5000

(2)如果小李借支5000元备用金，但是实际发生差旅费用是5500元，又应该怎么做账呢？

①借支备用金时：

借：其他应收款——小李 5000

贷：银行存款 5000

2出差回来按照实际支出费用报销，多退少补：



借：管理费用/销售费用——差旅费 5500

其他应收款——小李5000

贷：银行存款 500
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