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长沙环境保护职业技术学院毕业证明书办理流程

按照《教育部办公厅关于规范高等学校学历证书有关事项的通知》的规定，高校毕业生的毕业证书遗失
后，可以申请办理毕业证明书，不能补发证书。毕业证明书内容与原证书基本相同，贴本人免冠照片，
盖毕业学校印章并有编号。毕业证明书和原证书具有同等效力。

    毕业证明书办理流程：

1、在公开发行的地州市级以上报纸刊登毕业证书原件遗失声明；

2、学生须拍摄本人近期两寸蓝底彩色照片（只需一张办证）、电子照片（重要提示：电子照片尺寸为12
0X160，大小不超过50KB，扩展名为jpg或jpeg）；

3、下载《毕业生补办毕业证明书登记表》，并填写好表格里相关内容；

4、带上刊登遗失声明的报纸（小生备注：现在基本上学校都不要求登报了。）、照片和已填写好的《毕
业生补办毕业证明书登记表》到教务处学籍管理科（综合楼207）办理登记手续。

5、毕业证明书将在十个工作日内办好。

长沙环境保护职业技术学院毕业生补办毕业证明书登记表.

关于我省高等教育自学考试免考、转籍、毕业证明书、毕业生登记表证明办理审核等事项的公告

转发《关于我省高等教育自学考试免考、转籍、毕业证明书、毕业生登记表证明办理审核等事项的公告
》



为做好我省高等教育自学考试考籍管理工作，服务好广大考生，现将学院办理自考免考、转籍等事项时
间通知如下：

一、凡需经学院上报教育部考试中心考籍管理的数据，学院将严格执行教育部考试中心自考考籍管理的
有关规定。学院对审核未通过的数据不安排上报。

二、免考审核

上半年免考申请截止时间：5月14日；集中审核时间：5月18日-23日。

下半年免考申请截止时间：11月18日；集中审核时间：11月21日-25日。

超出截止日期申请的顺延至下一次集中审核。

三、转籍办理

（一）转出

提示：按照《关于我省高等教育自学考试相关服务事项入驻省政务服务大厅办理的通知》要求，考生提
交考籍转出申请后，务必在规定时间内到省政务服务大厅办理转出确认手续，并及时到转入地确认，否
则可能被退回。

上半年考籍转出确认截止时间：2月15日，集中转出时间：3月10日前；下半年考籍转出确认截止时间：8
月15日，集中转出时间：9月10日前。

超出确认截止日期的顺延至下一次转出。

（二）转入

提示：考生已在外省办理考籍转出，并在“湖南省高等教育自学考试自助服务系统”查询到转入课程的
，应及时到省政务服务大厅办理转入确认手续，未及时办理转入确认手续的可能被退回转出地。

上半年考籍转入确认截止时间：3月26日前；下半年考籍转入确认截止时间：9月26日前。

四、毕业证明书、毕业生登记表证明办理审核

考生网上缴费成功后，5个工作日内完成审核。

每年6月15日-7月10日，12月15日至次年1月10日为当期主考学校集中组织自考毕业生材料审核时间，学院
暂停协助省政务服务大厅办理毕业证明书、毕业生登记表证明审核。
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