
杭州注册公司代理记账�数电发票操作实务：开具、红冲、接收、入
账、归档⋯⋯建议收藏！

产品名称 杭州注册公司代理记账�数电发票操作实务：开
具、红冲、接收、入账、归档⋯⋯建议收藏！

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 100.00/件

规格参数 好又快企服:GOOD

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情
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分享至

截至目前，12个省市自治区作为数电发票开票方试点，全国范围（除港澳台）均为数电发票的受票方。
还不懂数电发票的操作要out啦！

这是您在祥顺财税俱乐阅读的第 17，862篇
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“数电发票”长什么样？

数电发票和传统发票一样，同样分为增值税专用发票和普通发票，其效力和纸质版的发票效力一致。其
发票样式如下：

其中，特殊业务包括但不限于稀土、卷烟、建筑服务、旅客运输服务、货物运输服务、不动产销售、不
动产经营租赁服务、农产品收购、光伏收购、代收车船税、自产农产品销售、差额征税等。
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数电发票如何开具？

https://comment.tie.163.com/I157QNH40519S9C9.html


一、登录电子税务局，【我要办税】——【开票业务】。如下图：

二、选择【蓝字发票开具】。如下图：

PS：纳税人首次开票的，可以先进行【开票信息维护】

三、选择【立即开票】——【电子发票】，选择开票类型【增值税专用发票/普通发票】，并根据需要选
择【特定业务】。如下图：

四、以下我们以“货物运输服务增值税专票”为例，来说明一下发票开具的信息填写步骤：

（1）填写【购买方信息】：开具增值税专用发票的，【名称】和【统一社会信用代码/纳税人识别号】
为必填项；开具普通发票的，仅【名称】为必填项。

（2）填写【开票信息】：【项目名称】【金额（含税）】【税率/征收率】【税额】四项为必填项。

（3）填写【特定信息】：货物运输服务的特定信息，需要填报【运输工具种类】【运输工具牌号】【起
运地】【到达地】【运输货物名称】。如下图：

PS：选择【特定业务】的，才需要填报特定信息。该部分特定信息相当于目前部分纸质版发票必须填写
的备注栏内容。

五、信息填写完毕后，确认无误，选择【发票开具】即可。
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数电发票如何红冲？

情形一：开票方开具数电发票后，受票方未做用途确认及入账确认的，开票方在电子发票服务平台填开
《红字发票信息确认单》后全额开具红字数电发票，无需受票方确认。

具体操作步骤如下：

一、登录电子税务局，【我要办税】——【开票业务】——【红字发票开具】。如下图：

二、选择【红字发票确认信息录入】，录入相对应的蓝字发票信息后，点击【查询】

三、在页面点击【选择】，将选中的蓝字发票信息自动带入到页面。

四、在页面点击“选择”，将选中的蓝字发票信息自动带入到页面。



五、《确认单》提交成功后，选择【红字发票开具】，点击对应的《确认单》，即可开具红字发票。如
下图：

情形二：受票方已进行用途确认或入账确认的

一、受票方使用【电子发票服务平台】，开票方或受票方均可在电子发票服务平台填开并上传《红字发
票信息确认单》，经对方在电子发票服务平台确认后，开票方才可全额或部分开具红字数电发票。

确认操作如下：

（1）纳税人登录电子税务局，【我要办税】——【开票业务】——【红字发票开具】——【红字发票确
认信息处理】。如下图：

（3）点击【查看】按钮，进入页面进行信息确认。

二、受票方继续使用【增值税发票综合服务平台】，由开票方在电子发票服务平台填开并上传《确认单
》，经受票方在增值税发票综合服务平台确认后，开票方全额或部分开具红字数电发票或红字纸质发票
。

确认操作如下：

（1）在菜单中依次选择【发票管理】—【红字申请确认】，进入如下界面。

（2）选择“待确认”，根据发票信息输入发票号码和销方识别号，点击【查询】。

（3）查询结果显示如下图所示：

（4）向右拖动滑动条，点击【操作】。

（5）弹出窗口，如下图所示：

（6）在弹出窗口中查看红字发票信息确认单的数据是否正确，向下滑动竖型条，进入界面。

三、《确认单》提交成功后，选择【红字发票开具】，点击对应的《确认单》，即可开具红字发票。如
下图：

小编也给大家整理了关于发票红冲的表格，可以辅助大家记忆哦！
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数电发票如何接收？

情形一：纳税人当地电子税务局未更新，继续使用“增值税发票综合服务平台”

纳税人使用各地“增值税发票综合服务平台”，进入“税务数字账户模块”，通过筛选，可以查询接收
通过电子发票服务平台开具的发票。

此外，也可取得销售方以电子邮件、二维码等方式交付的数电发票。

情形二：纳税人当地电子税务局未更新，不再使用“增值税发票综合服务平台”

纳税人可以通过当地电子税务局，进行用票业务操作。具体步骤为：

一、登录【电子税务局】——【我要办税】——【税务数字账户】。

二、选择【发票查询统计】——【全量发票查询】。

三、输入查询条件后，点击查询，即可查看取得的发票。
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数电发票如何查验？

单位和个人可以通过全国增值税发票查验平台( https://inv-veri.chinatax.gov.cn)查验数电发票信息。
可以手动输入发票代码及发票号码等基本信息，也可以直接导入。
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数电发票如何入账？

单位收到的凭证确属电子会计凭证的，无论是否收到电子会计凭证的纸质打印件，均应当主动向开票单
位索取电子格式的会计凭证。同时，在进行会计处理时，使用电子会计凭证的纸质打印件作为报销入账
归档依据的，必须同时保存该纸质打印件的电子会计凭证原件，即必须保存OFD源文件。

拍照、截图、扫描等电子影像件属于电子副本文件，并不是电子会计凭证原件，不能仅以电子副本文件
报销入账归档。

PS：数电发票作为电子发票的一种，在实务中很容易发生重复报销的情形。数电发票为了在一定程度上
避免重复报销，在票面上增加了“下载次数”。



一般来说，如果下载次数是1的话，那么说明这个发票没有重复入账，但是如果下载次数大于1，就需要
引起关注了。
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数电发票如何归档？

纳税人以数电发票报销入账归档的，按照财政和档案部门的相关规定执行。根据《财政部国家档案局关
于规范电子会计凭证报销入账归档的通知》（财会〔2020〕6号）第三条至第五条的规定：

三、除法律和行政法规另有规定外，同时满足下列条件的，单位可以仅使用电子会计凭证进行报销入账
归档：

(一)接收的电子会计凭证经查验合法、真实;

(二)电子会计凭证的传输、存储安全、可靠，对电子会计凭证的任何篡改能够及时被发现;

(三)使用的会计核算系统能够准确、完整、有效接收和读取电子会计凭证及其元数据，能够按照国家统
一的会计制度完成会计核算业务，能够按照国家档案行政管理部门规定格式输出电子会计凭证及其元数
据，设定了经办、审核、审批等必要的审签程序，且能有效防止电子会计凭证重复入账;

(四)电子会计凭证的归档及管理符合《会计档案管理办法》(财政部、国家档案局第79号令)等要求。

四、单位以电子会计凭证的纸质打印件作为报销入账归档依据的，必须同时保存打印该纸质件的电子会
计凭证。

五、符合档案管理要求的电子会计档案与纸质档案具有同等法律效力。除法律、行政法规另有规定外，
电子会计档案可不再另以纸质形式保存。
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