
长沙商贸旅游职业技术学院毕业证档案遗失补办

产品名称 长沙商贸旅游职业技术学院毕业证档案遗失补办

公司名称 北京京超俊民科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市海淀区长春桥11号4号楼18层1805（注册
地址）

联系电话 13501233928 13501233928

产品详情

长沙商贸旅游职业技术学院毕业证明书补办流程

根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）和《长沙商贸旅游职业技术学院学生管理规定
》文件要求，学生毕业证遗失或损坏，经本人申请，学校核实后应当出具相应的证明书。证明书与原证
书具有同等效力。我校毕业证明书补办流程如下：

一、申请人提供以下材料：

1、本人书面申请报告。（写明学生个人基本情况及遗失原因等）

2、填写办理《毕业证明书》审批表。（学校教务处网站下载中心可下载）

3、本人近期2寸彩色正面免冠照片两张及同版电子照片。

4、本人身份证复印件。（正、反面）

二、学校办理程序：

1、申请人提供上述材料提交学校教务处学籍管理员，由学籍管理员持相关材料严格按学校制度流程办理
。

2、领取证书须本人亲自办理，如本人不方便领取，可委托他人持身份证原件及委托人身份证复印件和委
托书办理。领取证书的同时由学籍管理员在中国高等教育学生信息网（学信网）标注学历证明书。毕业
证档案查询、档案补办、毕业证补办请询问我们，



附件：

办理毕业证明书审批表.doc
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