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产品名称 山南市毕业后调档需要自己去调档么？流程是什
么？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

我们都知道档案对我们的未来生活和工作至关重要，因此毕业并辞职后我们必须处理好档案的所有权。

因此，这个时候很多人都会有这样一个问题：是否需要本人亲自处理毕业档案的传输？
这个问题的答案是：不！但是您可以要求别人为您做这件事。
让我们以参与工作的人员为例来讨论档案传输过程。

毕业后如何进行正确调档？

（1）如果出于某种原因要离开当前的工作单位并需要传输档案，则必须先找到原单位的部门负责人或人
事部门的负责人 将为您签发离职证明、签发介绍信。

签发离职证明后，让有关部门负责人打开介绍信：需要签发哪些材料并确认材料的真实性，相关部门进
行审查。在介绍信补办后，人事部门负责人将进行相关审查。

（2）然后我们需要找到一个好的档案接收单位。在处理档案传输之前，必须拥有下一个档案接收单位。
含义是在辞职之前，您必须找到下一份工作。

否则，将没有地方存储您的档案，并且您的原组织也不会释放您的档案。
有接收单位时，让接收单位签发收据证明并将其发送到您的原单位。

（3）原单位收到您的收据后，他们会在证明上的地址发送
您可以将档案发送到当前单位或当前单位所在的人才中心。
由于档案邮件已加密，因此所需时间约为20天。

（4）当您从原单位或当前单位所在的人才中心收到收据后，档案收据上会出现收据 时间。

然后要求当前单位在收据上签名，盖章并填写日期，然后将收据邮寄到原单位。



原单位收到收据后，整个档案传输过程完成。

档案对我们来说非常重要，我们未来的政治审查，公务员考试和晋升我们需要使用档案等。因此在换工
作后，我们必须处理档案的调转问题，并且千万不要丢失或损坏档案。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

