
香港商务签证怎么办理

产品名称 香港商务签证怎么办理

公司名称 腾博智慧云商股份有限公司业务部

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳市前海深港合作区前湾一路1号A栋201室（
入驻深圳市前海商务秘书有限公司）

联系电话 19076107531 19076107531

产品详情

根据《预防及控制疾病(公共卫生紧急事态)规例》下的《若干到港人士强制检疫规例》(第五百九十九C
章)， 适 用于从内地抵港者之规定，已于5月初失效;法例失效后，14天强制检疫规定亦随之失效，届时将
能恢复部分内地与香港之间的交通。1：办理多次往来香港的商务签证需要什么资料？内地居民受单位派
遣赴香港或者澳门商务，由其工作单位所在地公安机关出入境管理部门受理。

一、 受理范围：（一）经国家工商管理部门登记注册，具有独立法人资格的企业及其分支机构的工作人
员。（二）在国家税务部门办理了税务登记且有生产经营的单位以及境外企业常驻内地代表机构的工作
人员。（三）个体工商户经营者。

二、 签注种类：（一）已办理登记备案的单位人员，可以签发3个月一次签注、3个月多次签注、1年多
次签注，每次在香港或者澳门逗留不超过7天。（二）未办理登记备案的单位人员、个体工商户经营者，
签发3个月一次签注，在香港或者澳门逗留不超过7天。

三、所需材料：本人携带居民身份证、户口簿原件及A4规格的户口簿首页、本人资料页、变更页和居民
身份证的复印件、一张填写完整、贴有两寸近期直边正面免冠光面彩色照片（背景为淡蓝色或白色）的
《内地居民往来港澳地区申请表》前来办理，并提交以下材料：（一）已办理登记备案的单位人员，须
提交《赴港澳商务签注备案年度登记册》的原件、复印件和派遣函。

（二）未办理登记备案的单位人员，须提交：1、企业（经营单位）营业执照副本或外国企业登记证或其
他有关登记证书和税务登记证书的原件及复印件。2、企业（经营单位）法人代表、负责人或其授权的人
事部门出具的派遣申请人赴港澳从事商务活动的派遣函。3、社会保险凭证的原件及复印件。（社会保险
凭证有效期不得连续少于3个月）4、本市常住户籍的居民在派遣公司（经营单位）未发生变化的情况下
，同年度内再次申请商务签注的，提交一张填写完整、贴有两寸近期直边正面免冠光面彩色照片（背景
为淡蓝色或白色）的《内地居民往来港澳地区申请表》、《往来港澳通行证》和派遣函即可办理，免交
其它材料。

外省市人员除上述材料外，还须提交：5、本人《暂住证》或《北京市工作居住证》原件和复印件。



注：外省市人员申请办理港澳商务，等候通知取证。如果公司没有办理每年一次的备案登记，确实挺复
杂，不过公司人力资源部门应该更清楚流程，提前准备所有公司的材料，个人材料自己准备。

2： 如何办理商务港澳通行证港澳通行证都是一样的，不分商务和普通。当事人可以办理港澳通行证时
，申请办理商务签注。《中华人民共和国往来港澳通行证、签注审批签发管理工作规范》：（二）申请
条件：2、商务。（1）受单位派遣赴香港或者澳门商务。“单位”是指：经国家工商管理部门登记注册
，具有独立法人资格的企业及其分支机构，或者在国家税务部门办理了税务登记且有生产经营的单位以
及境外企业常驻内地代表机构。申请3个月或者1年多次商务签注，所在单位须事先向所在地公安机关出
入境管理部门登记备案。各地根据本地区实际情况制定登记备案的具体办法和审批条件，并对外公布。
（2）个体工商户经营者赴香港或者澳门商务。（3）驾驶往返内地与香港或者澳门专用交通工具人员。

（四）与申请事由相应的证明材料：2、商务。（1）受单位派遣赴香港或者澳门商务，已办理登记备案
的单位人员，须提交登记备案证明和派遣函；未办理登记备案的单位人员，须交验经年检的工商营业执
照副本或者有关登记证书和税务登记证书、社会保险凭证原件，并提交复印件和派遣函。（2）个体工商
户经营者申请赴香港或者澳门商务，须交验经年检的工商营业执照副本和税务登记证书原件，并提交复
印件。

3： 公司首次办理商务港澳通行证备案的流程？一、申请材料1、一份完整的《深圳市企业、经营单位申?
港澳商务签注备案审批表》2、上年度已年审的企业营业执照正本或副本复印件，交验原件3、上年度已
年审的企业税务登记证正本或副本复印件，交验原件4、企业上年度企业纳税(创汇)证明(年纳税额计算为
单位缴纳的国税、地税之和，个人所得税除外)5、属减免税企业的，提交政府主管部门批准的上年度属
减免税期间的证明文件复印件，交验原件;属高新科技企业的，提交政府主管部门关于高新企业科技企业
证明的复印件，交验原件。7、单位组织机构代码证复印件，交验原件。8、法人代表(负责人或经授权的
被委托人)和办证员的身份证复印件，交验原件;如需授权委托，须提交工商行政管理部门开具的法人授
权委托证明书;法人代表如属境外人员(外国人、华侨、港澳台人员)，提交身份证件复印件，并须提交工
商行政管理部门开具的法人授权委托证明书，且所委托的人必须是境内人员，提交被委托人和办证员的
身份证复印件，交验原件。

二、商务登记备案的变更(一)变更要求1、信用等级1级：(Ⅰ)、(Ⅱ)类企业在备案有效期内变更不受限制
。(Ⅲ)类企业在指标范围内、备案有效期内变更不受限制。2、信用等级2级：在备案有效期内，核定指
标范围内(Ⅰ)、(Ⅱ)类企业备案变更需三个月以上;(Ⅲ)、(Ⅳ)、(Ⅴ)、(Ⅵ)、(Ⅶ)、(Ⅷ)类企业备案变更需
半年以上。3、信用等级3级：备案有效期内不予变更。(持《广东省公安厅车辆及驾驶员驾车入出境批准
通知书》发生变更情形除外。)

(二)变更需提供的资料1、变更办证员：公司提交一份变更申请、重新填写变更备案审批表、提交拟变更
办证员的身份证复印件，交验原件。2、变更公司名称、地址或法人：公司提交一份变更申请、重新填写
变更备案审批表、提交工商信息变更通知书复印件，交验原件。3、变更法人或负责人签名样式：公司提
交一份变更申请、重新填写变更备案审批表、提交法人身份证复印件或负责人的身份证复印件，交验原
件。提交法人授权的委托书原件。4、变更(增减)备案人员：公司提交一份变更申请、重新填写备案变更
审批表及备案名单表。5、变更企业(经营单位)公章：公司提交一份变更申请、重新填写变更备案审批表
、提交相关部门的变更公章通知书复印件，交验原件。

4：办港澳通行证商务签需要什么证件1、办理港澳通行证商务签需要的证件：商务备案证、商务派遣涵
（由公司开，法人签字盖公司章）、身份证、户口本、港澳通行证。2、港澳通行证商务签注（S）是发
给赴香港或者澳门从事商务活动人员。该签注分为三个月一次、三个月多次、一年多次三类。在有效期
内每次在港澳停留不超过7天。3、港澳通行证俗称双程证，是由中华人民共和国公安部出入境管理局签
发给中国内地居民因私往来香港或澳门地区旅游、探亲、从事商务、培训、就业、留学等非公务活动的
旅行证件。



港澳通行证商务签注的申请条件：（一）年纳税额为5万－10万人民币、创汇20万－50万美元或减免税企
业注册资本50万－100万人民币的单位，营业执照持有人可申请三个月一次或多次商务签注。（二）年纳
税额为10万―20万人民币、创汇50万―120万美元或减免税企业注册资本100万―200万人民币的单位，营
业执照持有人或股东可以申请三个月多次商务签注。（三）年纳税额为20万以上、创汇120万以上美元或
减免税企业注册资本200万人民币的单位，法人代表、董事、总经理、副总经理以及负责营销、财务的部
门经理以及确有商务需要的业务人员可申请三个月多次或一年多次商务签注（1年多次jinxian香港，下同
）。出入境管理部门根据单位报备的纳税额、创汇、减免税企业注册资本的多少给予一定的商务签注配
额。（四）已达纳税标准的律师事务所、会计师事务所，香港、澳门在内地依法设立的分支机构或者外
国企业常驻代表机构等，可按以上规定申请商务签注。未达到纳税或创汇标准的单位和个体工商户经营
者，确有赴港澳商务活动需要的，提交相关证明，营业执照持有人、合伙人或主要工作人员可申请三个
月一次商务签注。（五）内地居民驾驶专用机动车往返内地与港澳的，由申请人所属单位向公安机关出
入境管理部门办理登记备案手续，可不受单位纳税、创汇额以及注册资本的限制，备案人员不占备案单
位商务签注指标。

港澳通行证商务签注单位备案申请手续：达到最低纳税标准，需要申请办理多次往来港澳商务签注的单
位，首先要在单位所在地公安出入境管理部门申请备案，临时聘用或兼职人员不能备案。单位备案须提
交以下材料：（一）提交填写完整的《单位申办往来港澳商务签注备案申请表》和《商务备案人员名单
》（二）提交单位营业执照、税务登记证复印件及组织机构代码证或其他依法注册登记的证照。（三）
提交单位年度纳税证明或创汇证明，属减免税企业的提交主管部门批准减免税的证明文件，属中央、省
、市等各级政府重点扶持企业的提交政府重点扶持企业批准文件或相关证明，驻华机构办事处可免交纳
税和创汇证明。（四）提交法人代表（负责人）、办证员的身份证复印件，交验原件。（五）提交备案
人员在单位的shebao证明（可通过税务部门企业纳税数据库查验的，可免交纸质证明）。（六）公安出
入境管理部门要求的其他证明材料。经公安出入境管理部门审查认定符合条件的，发给资格认定书。

港澳通行证商务签注备案人员申请手续：备案人员申请多次往来港澳商务签注，向单位所在地公安出入
境管理部门提出申请，履行下列手续：（一）填写完整的《中国公民出入境证件申请表》（以下简称申
请表），本人免冠照片一张及广东省出入境证件数码相片检测回执（已持有效往来港澳通行证除外）（
二）交验居民身份征原件；非广东籍人员提交居民身份证、户口簿和居住证的复印件，交验原件（三）
单位派遣函（四）已持有效《往来港澳通行证》的，还须提交《往来港澳通行证》（五）登记备案的国
家工作人员，须按干部管理权限提交单位出具的《关于同意XXX申办出入境证件的函》。其他人员，无
需提交单位或派出所意见（六）十六周岁（含）以上人员需采集或者核验指纹信息；选择使用港澳地区
自助查验通道通关的，还须签署《免登记使用港澳地区自助查验通道声明》（七）驾驶专用机动车往返
内地与港澳地区的内地居民，提交省公安厅交通管理局签发的有效的《省公安厅粤港澳机动车辆及驾驶
人批准通知书》复印件，交验原件。

5：怎么办理港澳商务签证

商务签证只能由公司办理(通过了公安机关出入境管理部门认证的公司才有资格为公司人员申请商务签证
)。
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