
湖南生物机电职业技术学院毕业证档案遗失了如何补办

产品名称 湖南生物机电职业技术学院毕业证档案遗失了如
何补办

公司名称 北京京超俊民科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市海淀区长春桥11号4号楼18层1805（注册
地址）

联系电话 13501233928 13501233928

产品详情

湖南生物机电职业技术学院是全日制公办高职专科院校，位于长沙市芙蓉区隆平高科技园，目前主要有
两个校区。大三学生在毕业的时候学校会统一发放毕业证档案寄到单位或生源地，如果你是这个学校毕
业的，不小心遗失了毕业证档案需要怎么补办呢？

基本所有的补办都集中在东湖校区，但涉及部分盖章需要看自己具体的二级学院在哪个校区，如果不在
东湖校区的需要往返去马坡岭校区。首先，我们步要补办的是毕业证，进去学校左手边大楼边上就是就
业指导中心，我们需要先去就业指导中心开具毕业证介绍信和遗失补办申请书，然后持以上资料去雨花
亭的湖南省大中专就业指导中心就基本毕业证办好了，这是步核心工作。

接下来，我们需要补办毕业生登记表了，入学学籍表，年度鉴定表这三个东西，这也是核心麻烦的一步
，我们先去学校的档案馆领取毕业生登记表原件，填写好全部资料信息后，找到原班主任签字，再去二
级学院盖章，后在申请盖学校总章，这个地方首先是填写资料较多，需要全部信息清楚，其次麻烦的是
签字盖章，这也是档案补办中麻烦繁琐的步骤，因为涉及老师不一定你办事的时候各部门都在，且涉及
用印流程，按生物机电的实际步骤就是：班主任签字-二级学院盖章-总校盖章流程走下来即可。

在接下来，我们就需要去补办招生录取花名册了，生物机电的招生录取花名册在党政办，需要先去党政
办办公室找到老师，找出当年高考录取的自己名单那一页，然后复印出来，让老师盖章，这一步只要老
师在办公室相对没那么麻烦，顶多录取名单人员多，自己多花点时间找找自己的名字在哪一页而已。

紧接着，我们去补办成绩单，成绩单在学校的教务处，在博达楼一楼里面，持毕业证和身份证交给老师
即可打印出当年毕业的成绩单，然后加盖公章即可。

当然，正常情况下补办不完，因为如有涉及院系垮校区和去省就业中心来回时间要几个小时，且还需要
你办事的各部门和老师都在办公室。如果以上资料你都全部补办完成，基本就完成大部分工作了，后我



们需要回到档案室进行后的密封，学校老师会把你的全部档案重新装订在一起，密封后盖章，这样基本
你的档案就完全补办完成了。
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