
自考本科档案如何补办？

产品名称 自考本科档案如何补办？

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 自考档案补办:1
本科档案补办:2
学籍档案补办:3

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

有小伙伴问：自考本科毕业时没有存档，在搬家的时候不小心把自考本科档案弄丢了，现在想重新补办
自考本科档案，但是不清楚有哪些流程？这个问题算是问对人了，作为为zishen的档案服务人员，下面给
大家分享具体的补办流程，赶紧收藏吧！

1、自考本科档案丢失首先咨询学校招生办补办自考本科档案需要哪些资料，因为每个学校的要求不同，
补办档案要根据要求准备材料，然后顺便问一下自考办的电话，因为有些材料要去找自考办。

2、根据要求准备好需要的材料：一般是准备好彩色复印的身份证和毕业证、学信网的电子注册备案表、
彩色寸照等。

3、带上材料到教育考试院服务大厅提交资料，补办成绩证明。

4、再携带身份证复印件、成绩证明等材料到学校继续教育学院（每所大学所设的二级学院）补办毕业生
登记表。领取毕业生登记表空白表格和档案袋，然后按照实际情况填写好毕业生登记表和档案袋封面，
如果不知道怎么填写的，问老师，一定不要涂改。填写完之后找负责档案的盖章密封档案。

5、自考本科档案密封后要及时存到前置学历档案存放地，首先问清楚存档地的要求，如果必须要公对公
邮寄的，问清楚收件人，具体地址以及收件人电话。

6、然后跟自考办的老师讲，需要学校帮忙公对公的邮寄，然后按照要求填写快递单号并交给老师，学校
会统一邮寄出去。

7、关注自考本科档案邮寄情况，自考本科档案到达存档地之后去办理相关手续。

以上就是自考本科档案怎么补办的相关内容，如果自己没时间去补办，也可以委托他人去办理，具体看



学校的要求。像山东的自考档案只能本人去现场办理，北京地区的自考档案只能自己网上申请。
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