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产品详情

首先，我们应该判断我们补办的工作单位是否有权限和能力来帮助我们保存我们的个人档案。如果你已
经确认了这一点，并且发现他们可以帮助我们保管个人档案，那么在工作变动后，我们自然可以将档案
调转到这里进行管理。所以在这种情况下，档案要调转到单位的人事部门。

在完成档案调转手续后，可以直接将档案调转给单位进行管理，它也可以和我们自己保持这种同步状态
。一些比较严谨的单位可能会涉及到档案证明的问题，因为档案证明是我们之前个人档案的重要证明。
也说明我们的个人档案是真实可信的，大家需要根据自己的情况准备好。

常规的档案调转一把都是需要我们开具调档函的，我们开具调档函的时候，一定要将抬头等相关信息填
写清楚。

调档完成以后档案会转入到单位吗？

1、如果我们之前选择的档案存放地点是单位，那么我们把个人档案调过来之后，档案肯定会直接转到单
位进行管理。然而，在调转个人档案的过程中，也存在一些意外。所以，在办完调档函手续后，不要放
松，还是要注意自己个人档案的存放。

2、如果我们调档的时候出现没调入单位的情况，我们一定要及时去查询档案，千万别让档案丢失了。档
案丢失对我们的影响可是大大的。

档案调转出去有什么好处？

遵循档案保管原则，把档案调转到与自己工作单位相关的地方进行管理，好处是更方便自己利用。而档
案存放好，一些问题是不容易出现的，比如档案的丢失。而且由于工作变动较大，原来的存放地点无法
满足我们自己的归档需求。所以档案的内容会出现空缺，导致档案出现空档期。这种情况下的个人档案
无法正常使用，此时调动个人档案才是明智之举。



如果觉得办理太麻烦，也可以致电给“帮帮团”档案服务公司，他们有着多年档案服务经验，已成功为
上万人解决档案相关难题。
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