
北京办理地下空间备案流程（材料清单)

产品名称 北京办理地下空间备案流程（材料清单)

公司名称 泰尔（北京）企业管理有限公司

价格 5000.00/件

规格参数

公司地址 北京市石景山区体育场西街20号院8号楼-1层B01
111（注册地址）

联系电话 13693110617 13161305778

产品详情

普通地下室使用登记备案申请材料

 

1.使用人对使用用途、范围和期限的说明【原件1份,现场提交，加盖公章（签名）】

2.房屋所有权证【原件仅供查验、复印件1份,现场提交，复印件加盖公章（签名）】

3.建设工程规划许可证【原件仅供查验、复印件1份,现场提交 含附件，复印件加盖公章（签名）】

4.房屋结构安全鉴定报告【原件1份,现场提交 房屋安全鉴定机构出具的；未进行结构改造的不用提交5.普

通地下室建筑平面布置图或竣工图【原件仅供查验、复印件1份,现场提交，加盖城市档案馆或规划部门

查询专用章】

6.普通地下室所有权人有效身份证件【原件仅供查验、复印件1份,现场提交，复印件加盖公章（签名）】

7.代理人办理时提供：有效身份证件；授权委托书【身份证件原件仅供查验、复印件1份,现场提交；授权

委托书，原件一式两份，一份现场提交，一份提交至政务服务局受理窗口

授权委托书制式格式。复印件加盖公章（签名）】

8.北京市普通地下室使用登记备案表【原件，一式两份，一份现场提交，一份提交至政务服务局受理窗

口，需加盖各房管所专用“北京市海淀区普通地下室出租使用登记备案专用章（X）”及各所办理人员

签字】



9.海淀区普通地下室安全检查记录表【原件1份，提交至政务服务局受理窗口】

10.普通地下室使用备案单位（人）承诺书【原件1份,现场提交 加盖公章（签名）】

一、支持利用地下空间从事便民商业服务

根据市商务委会同市工商局等部门联合印发的《关于利用地下空间补充完善便民商业服务设施的指导意
见》（京商务规字〔2018〕5号），对于利用规划用途与从事经营活动不一致的地下空间开办便民商业服
务网点的，由区政府出具房屋权属、用途的书面意见，并由人防或住建部门按照区政府意见办理人防工
程审批或普通地下室备案后，登记机关按照调整后的审批或备案文件办理工商登记。

二、支持利用居住配套商业服务设施从事便民商业服务

根据市商务委会同市工商局等部门联合印发的《居住配套商业服务设施规划建设使用管理办法（试行）
》（京商务规字〔2018〕6号），对区政府或有关部门确认的居住配套商业服务设施，各分局要建立台账
明确点位，确保居住配套商业服务设施按照规划用途服务居民生活需求。不按规划用途开展经营的，工
商部门不予登记注册。

三、支持利用腾退空间从事便民商业服务

用于便民商业服务的闲置或腾退用房屋未取得房屋所有权证或规划用途与所从事经营活动不一致的，经
区政府或其授权部门出具同意意见，工商部门在企业申请办理登记时予以支持。房屋属于市属国有企业
的，可以由市属一级国有企业出具房屋权属或改变房屋用途的确认意见。

 北京市人民防空办公室在市政府门户网站（首都之窗）和本单位门户网站对《北京市地下空间使用负
面清单（2022年版）》向社会公开征集意见。经统计，共收到社会各界有效意见建议3条，经认真分析，
现将意见采纳情况说明如下：

一、针对“已经投入使用的体育健身设施不应关停”的意见不予采纳。不采纳理由：对于符合开设经营
性体育活动的场地，用于开设体育场地属于符合规划用途使用，不在《负面清单》禁止内容中。

二、针对“要考虑关闭地下空间引发的消费维权问题”的意见不予采纳。不采纳理由：对于符合开设经
营性体育活动的场地，用于开设体育场地属于符合规划用途使用，不在《负面清单》禁止内容中，并且
消费维权问题不在《负面清单》管理范畴。

三、针对“半地下室开设健身房被关停”的意见不进行采纳。不采纳理由：半地下空间不属于地下空间
，不在地下空间管理范畴内。

感谢社会各界对我们工作的关心和支持。
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