
惠利通会计代理记账服务内容及收费标准

产品名称 惠利通会计代理记账服务内容及收费标准

公司名称 北京惠利通投资顾问有限公司

价格 2000.00/件

规格参数 惠利通财税:专业诚信高效

公司地址 北京市朝阳区双井地铁D口优士阁大厦A座1209

联系电话 13011260887 13011260887

产品详情

什么是代理记账：

代理记账是指客户将公司的会计核算和税务申报等工作全部委托给专业的财税公司完成，客户一般只设
立出纳岗位，负责日常现金及银行存款收付业务和财产保管等工作。

代理记账的原则：

遵守国家法律、法规和国家统一的财务会计制度，保护客户的合法权益，保守客户商业秘密，依法履行
职责。

代理记账的服务内容：

1.企业建账；

2.每月账务处理；

3.每月个税申报；

4.每月/季增值税申报；

5.每月/季附加税申报；

6.每季企业所得税申报；

7.每季财务报表申报；

8.每年印花税申报；

9.申报表年度装订；



10.月/季度装订凭证；

11.年度打印/装订总账、明细账；

12.营业执照年度公示；

13.企业税所得税年报；

14.整理票据、粘贴票据；

15.网上签订三方协议；

16.网上税费划款；

代理记账业务流程：

每月25号后收取客户的原始凭证——审核原始凭证——填制记账凭证——审核、记账——登记会计帐簿
——月末进行转账与会计结算业务——按照财政和税务部门的要求编制会计报表，包括“资产负债表”
和“损益表”——月末正确核算企业应交纳的各项税金，主要包括个人所得税、营业税、增值税、消费
税、关税、城建税、教育费附加等——纳税申报，向税务机关提供税务所需相关资料——季末和年末核
算企业所得税——向税务部门报送企业所得税相关报表和代缴企业所得税——进行企业所得税年终汇算
清缴。

代理记账业务步骤：

1.签订代理记账合同；

2.快递当月原始单据（每月25日-次月3日）；

说明：代理记账服务方式分快递送达（合作快递公司顺丰快递）和上门服务两种。其中：快递送达费用
由我们承担，客户将准备的原始资料通过快递公司邮寄到我公司；上门服务是指我公司派指定人员去客
户处取回原始资料（目前主要推行快递拿单）。

3.根据客户企业性质，使用财务软件，为每位客户单独建立账套及会计核算科目；

4.根据客户原始凭证和相关资料，按照会计制度的规定进行会计核算，包括审核原始凭证，编制记账凭
证，登记会计账簿，出具财务会计报表等；

5.每月按时纳税申报（每月1-15日），客户需办理网上报税；

6.提供客户所需的账簿，会计核算资料及其他管理报表；

7.规范装订，打印记账凭证，会计账簿，会计报表。

代理记账客户需要提供的资料：

1.费用单据：如办公费、房租费、差旅费、业务招待费、通讯费、运输费等；

2.银行单据：如提现、转帐、贷记凭证、电汇、进帐单、借款单等；

3.发票：当月1日---31日期间的所有发票；



4.员工信息：公司员工姓名、性别、身份证号码、月工资额等；

5.其他原始单据。

客户只需要每月25日至次月5日前将以上文件资料快递至我公司，或者我们安排外勤会计上门收取，或者
客户亲自送票。

代理记账的优势：

1、成本优势：

代理记账的好处很多，主要是节省成本，享受更专业的团队服务。只要支付专职会计10%-30%的费用，
就能享用专业财税团队的全方位服务，能够获取更可靠的安全保障。

与兼职会计不同，我们以公司的形式为客户负责，不会因会计人员的变动影响会计的工作。

另外，财税团队的智慧是个人会计所不能比拟的。

2、降低风险：

不会因会计离职、耽搁您的财务工作。

税收申报及时准确，不会因为没有及时报税导致产生税收罚款。

对各行各业最新政策熟知，专业水平过硬。

3、团队优势：

公司有一支具有较高财税专业理论水平和丰富的专业代理人员，其中有注册会计师，注册税务师，zishen
会计师数名，同时还高薪聘请了多位在工商、税务、大型企业中从事多年财会、税务法律工作的专家、
财务总监担任公司的业务顾问。

代理记账收费方式：

服务项目        金额：元/月        服务内容

小规模    100元起    做账报税：月报、季报、年报

一般纳税人  400元起   做账报税：月报、季报、年报

年签代账合同并年付费用，可以免费办理公司注册

其他服务：

1.为签约客户提供免费税务咨询，；

2.提供企业需要的其他服务，收费标准由双方协定
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