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产品详情

在公务员或者事业单位考试过程中我们都需要经历的环节都是查阅自己的档案因为公务员属于国家党政
机关人员，除了确保应聘者的思想政治情况符合要求之外还需要立体地考量应聘者的综合素质包括学习
能力等，而档案成为这些能力证明最全面的载体。很多小伙伴在公务员考试中不知道查询自己档案的哪
些内容以及怎么查询，我们为大家解答一下。

一、公务员如何做到顺利进行档案查询

1、对于备考公务员的小伙伴要事先考虑到并对档案引起重视，能够顺利进入政审环节的也是打败了很多
竞争对手的，在政审环节更不能放松警惕需要关注档案的细节确保个人档案的顺利审核通过。

2、政审环节会有专门的考察组对进入面试环节的考生审核个人档案，档案审核过程十分严格除了检查档
案的一些常见问题也是通过档案来衡量一个人的能力水平以此遴选出youxiu的人才；

3、确保档案审核顺利的重要一步就是提前进行自我检查，查看是否有一些档案常见的问题，档案是否齐
全档案有无缺失档案信息有没有被篡改的痕迹。这些问题也都是考察员审核档案材料之前首先排查的问
题，所以个人在此之前确保档案问题不能出现，一旦出现档案问题是最为致命的，后面考察员不会看当
纳材料的直接宣布不通过审核。

二、政审环节要查看个人档案哪些内容

1、个人思想政治动态证明材料，这个对公务员的考量是极为重要的也是首先需要关注的，是对个人政治
品行的考察。一般很多的公务员招录岗位都需要应聘者为中共党员或者预备党员这时候就要查阅我们个
人党政材料进行确认。

2、个人的社团活动记录以及志愿者记录，公务员是人民的公仆并且是在中国共产党的带领下一心为人民
服务的一类人，所以在查阅档案的时候志愿者活动也需要重点关注，这个可以比较客观地反映我们参加
公益活动和服务活动的频次以及个人能力，作为社交能力的考察。



3、学历学籍证明材料这个也是根据招聘环节中提到的学历要求提出的考察事项，当前一些考生存在捏造
毕业证书和学位证书的情况，通过档案里面的学籍和学历证明材料能够加以确认，作为个人学习能力的
考察。

4、考察的内容不仅看重的是学习书本的能力还有实践能力，追求的德智体美劳全面发展的通才，档案资
料的完整能展现的就是一个人多方面的素质，虽然没有面对面的接触但是也能够根据档案材料给出一定
的评判。

三、如何可以查询到自己的档案

1、如果我们还是在校学生负责我们政审的老师会直接到学校考察，我们的档案也是直接存放在学校并且
由辅导员到档案管理部门通过公函的形式调取档案让考察的老师进行翻阅。

2、如果我们有签约单位参加工作的，档案在单位具备管理资质的前提下是迁移到单位的，在我们中途没
有辞职或者调离岗位等特殊情况我们可以去人事部门进行档案查阅。

3、如果我们单位不具备档案管理权限的，则应该到人才市场携带个人身份证件进行档案的调出和查询。
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