
怎么把档案调去人才中心（1)

产品名称 怎么把档案调去人才中心（1)

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 毕业帮:1

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

1.档案在原单位

①首先咨询人才中心接收档案的要求，一般是询问工作地的人才中心或户籍地的人才中心。

②然后按照要求准备好开调档函的材料：如身份证、毕业证、离职证明等。

③带上材料去人才中心申请，工作人员收到材料后进行审核。

④审核通过后填写相应的表格，在填写人员登记表时要写清楚档案所在单位的全称。

⑤人才中心把调档函开出来后，带上调档函去原单位。

⑥原单位收到调档函后按照调档函上的要求，整理档案资料。

⑦然后按照规定的时间内，原单位通过机要的形式将档案邮寄到人才中心。
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