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产品名称 太原企业办理电子口岸卡应该准备什么材料？

公司名称 金九国际咨询服务（北京）有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市大兴区春和路39号院3号楼5层2601（注册
地址）

联系电话 010-56029770 13321144867
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开展中国电子口岸业务的企业主要分为进出口企业、外贸中介服务企业、加工贸易企业、外贸货主单位
和无法人资格的特殊企业等几种类型。进出口企业指具有进出口经营权，从事进出口业务的境内法人；
外贸中介服务企业包括专业报关企业、代理报关企业，以及经营进出境快件、邮政快递等相关业务的企
业；加工贸易企业指从境外保税进口全部或部分原辅材料、零部件、元器件、包装物料，经境内企业加
工或装配后，将制成品复出口的单位；外贸货主单位指进口货物在境内的最终消费、使用单位或出口货
物在境内的生产、销售单位；无法人资格企业是指需通过中国电子口岸办理海关相关业务却没有独立法
人资格的企业，比如加工贸易中由经营企业设立的不具有法人资格，但实行相对独立核算并已经办理工
商营业证（执照）的加工工厂等。

上述企业如果需要登录中国电子口岸办理出口退税、网上支付、小额支付、快件管理等业务，或需要开
展报关申报、舱单申报、运抵报告、加工贸易联网监管、保税仓电子账册、出口加工区、转关申报、减
免税申报、企业管理等业务时，必须办理中国电子口岸法人卡和操作员卡（IC卡或I-
Key卡）,并具备相应的企业权限和IC卡权限。

A、新办企业

（一）、新办企业需将下列文件交给太原电子口岸数据中心办理数据录入手续。

 1《中华人民共和国组织机构代码证》（原件、复印件）



 2《企业法人营业执照》或《企业营业执照》正本或副本（原件、复印件）

 3《税务登记证》或《外商投资企业税务登记证》（原件、复印件）

 4《对外贸易经营者备案登记表》或《外商投资企业批准证书》（复印件）

 5《自理报关企业注册登记证》（复印件）

 6《中国电子口岸企业情况登记表和IC卡申请表》

B、增加操作员卡需要的资料

（一）填写好的《中国电子口岸企业情况登记表和IC卡申请表》（盖公章）。

（二）《中华人名共和国组织机构代码证》复印件。

（三）企业法人卡。

C、变更操作员需要的资料（操作员不能在原卡上变更名字，只能新办一张操作员卡）。

D、变更其他项目需要的资料

（一）、企业名称或企业类型的变更（所有相关部门都要审核）

1、组织机构代码证原件及复印件、营业执照原件及复印件、税务证原件及复印件、备案表或批准证书复
印件、报关注册证原件及复印件；

2、企业法人卡和操作卡。

（二）企业法定代表人的变更（除技监局外都要审核）

1、组织机构代码证复印件、营业执照复印件、税务证复印件、备案表或批准证书复印件、报关注册证复
印件；

2、填写好的《中国电子口岸企业IC卡登记表》（盖公章）；

3、企业法人卡。

（三）企业营业地址的变更（所有相关部门都要审核）

1、组织机构代码证原件及复印件、营业执照原件及复印件、税务证复印件、备案表或批准证书复印件、
报关注册证复印件；

2、企业法人卡和操作卡。

（四）企业注册资金或企业性质变更（除技监局外都要审核）



1、组织机构代码证复印件、营业执照复印件、税务证复印件、备案表或批准证书复印件、报关注册证复
印件。

2、企业法人卡和操作卡。

E、补办企业法人卡和或操作员卡需要的资料

1、 单位介绍信。

2、 《中华人名共和国组织机构代码证》复印件。‘

3、补办操作员卡还要提供企业法人卡；

F、电子口岸卡数据更新需要的资料（两年更新一次）

1、企业法人卡。

2、企业操作员卡。

3 、《中华人名共和国组织机构代码证》复印件。

如果您的企业需办理电子口岸相关的业务，欢迎致电金九国际，金九将竭诚为您服务。
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