
武汉纺织大学毕业证学位证档案丢失补办

产品名称 武汉纺织大学毕业证学位证档案丢失补办

公司名称 北京京超俊民科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市海淀区长春桥11号4号楼18层1805（注册
地址）

联系电话 13501233928 13501233928

产品详情

往届生相关事宜办理流程

非全日制普通类型的往届生（成教、函授等）请联系继续教育学院

一、学历和学位证明书补办流程

补办须知：毕业证和学位证丢失只能补办毕业证明书和学位证明书，证明书与毕业证具有同等效力。

需提交材料：

1、本人持身份证复印件；

2、《武汉纺织大学毕业（学位）证明书补办申请表》；

3、小二寸蓝底证件照（一个证交2张）；

收齐材料后证明书制作时效为10个工作日，证书如不方便现场领取的，交材料时需在补办申请表上留收
件地址，证书制作完成后邮寄给办事人员。

二、开具毕业证明或学士学位授予证明办理流程

现场办理需提交材料：

1、本人的身份证原件、复印件；

2、毕业证和学位证复印件。



三、往届生学历信息勘误相关事宜办理流程

（一）需提交材料（所有材料一式二份）：

1、新生录取名册和在校成绩单（学校档案馆可以复印）；

2、学生毕业证书复印件；

3、学生身份证复印件；

4、高考考生报名表（在个人档案里）；

5、派出所出具的户口迁移记录（需有迁入迁出大学的记录），如有更改过身份证或者姓名的，另请相关
派出所出具变更证明（需注明何时由何信息变更为何信息）；

6、个人人事档案里所有材料复印件（若不能全部复印，所有带照片和身份证号的材料必须复印）。

（二）办理过程：

1、学校核实派出所相关证明材料是否属实；

2、初步审核材料网上生成备案表；

3、部门领导审批；

4、校领导审批；

5、申请制作学校红头文件；

6、红头文及相关材料报送教育厅；

材料上交时，若材料合格教育厅接受受理收下材料，由教育厅办理后续事宜；若材料需要补充，教育厅
不接受受理退回材料，学校会通知办事人补充材料。

四、往届生学历补注册相关事宜办理流程

如学信网上没有学历信息，首先需核实大学期间成绩单上课程成绩是否全部合格（新生录取名册、成绩
单到学校阳光校区图书馆8楼档案馆复印）、就读大学期间学费是否缴清（到行政楼2楼财务处查询）、
毕业证上信息是否与录取信息和当年户籍信息一致，如符合毕业条件相关信息也一致，按以下方式办理
：

（一）需提交材料（所有材料一式二份）：

1、学生个人申请（无模版）；

2、新生录取名册和在校成绩单（学校档案馆可以复印，地址：图书馆8楼）；

3、学生毕业证书复印件；

4、学生身份证复印件；



5、高考考生报名表（个人档案里）；

6、派出所盖章的户口迁移记录（需有迁入迁出大学的记录）；

7、个人人事档案里所有材料复印件（主要材料：高中录取材料、高中阶段在校生学籍登记表、高中毕业
生鉴定表、大学毕业生登记表、派遣证等）；

8、大学阶段使用的身份证复印件或带有身份证号的相关材料（若前7条材料齐全，这份材料可以不提交
）。

（二）办理流程：

1、材料初步审核；

2、网上生成学历补报申请表；

3、部门领导审批；

4、校领导审批；

5、申请制作学校红头文件；

6、红头文及相关材料报送教育厅；

五、毕业证、学信网、身份证信息不一致相关事宜处理办法

请在个人人事档案里查看《高考考生报名表》（个人人事档案一般会跟着本人一起在所在单位，毕业当
年没有单位接收的档案一般会在武汉市人才中心），还需查看上大学时户口迁入迁出记录信息（可以到
现户口所在地派出所查询）。不同情况按如下方式处理：

1、如《高考考生报名表》上信息及学信网信息和读大学期间户籍信息一致，请联系学籍科按照学信网信
息制作毕业证明书（参考学历和学位证明书补办流程），原毕业证作废；

2、如《高考考生报名表》上信息与户口迁入学校时信息一致，但与学信网和毕业证信息不一致，则需按
照往届生学历信息勘误流程办理更改学信网上信息（参考往届生学历勘误相关事宜办理流程），学信网
上信息更改成功后，请联系学籍科按照学信网信息制作毕业证明书（参考学历和学位证明书补办流程）
，原毕业证作废；

3、如《高考考生报名表》上信息与高中阶段户籍上出生日期或者身份证号信息不一致，但学信网上信息
与《高考考生报名表》上信息一致，也就是当年高考报名时考生本人填错了信息，则需要办理录取信息
更正流程（需到学籍科领取《大中专毕业生录取信息更正审批表》，按照审批表上的签字盖章流程办理
完后和个人人事档案里所有材料复印件、户籍迁移记录一起交给学籍科老师，学校走完校内流程后将所
有材料上报教育厅审核；

4、毕业以后更改了姓名或身份证号等信息的一律不能变更学历信息，如需使用学信网上学历信息请找相
关派出所开具变更前后信息为同一人的相关证明。
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