
发票丢了怎么处理

产品名称 发票丢了怎么处理

公司名称 湖北今优企业服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 武汉市硚口区汉西二路59-61号A1栋3层23号-1

联系电话  18062401011

产品详情

1、丢失已开具的增值税普通发票该如何处理？

若您丢失了已开具增值税普通发票，应于发现丢失发票当日按规定办理发票遗失、损毁报告，并进行挂
失后的处理。具体步骤如下：

第一步、办理发票挂失手续。

纳税人丢失已开具增值税普通发票时，应由丢失方于发现丢失发票当日向其主管税务机关挂失发票。您
可携带办税指南规定资料前往主管税务机关办理挂失报备，也可以选择在电子税务局进行预申请，并于5
日内到办税服务厅完成业务办理（电子税务局申请路径：【办税桌面】-【我要办税】-【综合信息报告
】-【特定涉税信息报告】-【发票挂失、损毁报告】）。

“发票遗失、损毁报告”所需办理资料为：

（1）《发票挂失/损毁报告表》1份；

（2）对于发票遗失、损毁且发票数量较大在报告表中无法全部反映的纳税人，还需提供《挂失/损毁发
票清单》1份。

第二步、挂失后的处理。

（1）销售方丢失记账联：用发票联复印件记账。

（2）购货方丢失发票联：凭加盖销售方发票专用章的记账联复印件记账。

（3）记账联和发票联均丢失：入账原始凭证只要符合会计制度的规定即可，建议企业用白纸重新打印丢
失发票作为入账凭证。

2、丢失了已开具的增值税专用发票发票联和抵扣联该如何处理？



若您丢失了已开具增值税专用发票，应于发现丢失发票当日按规定办理发票遗失、损毁报告，并进行挂
失后的处理。具体步骤如下：

第一步、办理发票挂失手续。

纳税人丢失了已开具的增值税专用发票发票联和抵扣联时，应由丢失方于发现丢失发票当日向其主管税
务机关挂失发票。

您可携带办税指南规定资料前往主管税务机关办理挂失报备，也可以选择在电子税务局进行预申请，并
于5日内到办税服务厅完成业务办理（电子税务局挂失报备预申请路径：【办税桌面】-【我要办税】-【
综合信息报告】-【特定涉税信息报告】-【发票挂失、损毁报告】）。

“发票遗失、损毁报告”所需资料如下：

（1）《发票挂失/损毁报告表》1份；

第二步、挂失后的处理。

（1）丢失发票联：可凭相应发票的抵扣联复印件，作为记账凭证；

（2）丢失抵扣联：可凭相应发票的发票联复印件，作为增值税进项税额的抵扣凭证或退税凭证；

（3）丢失发票联和抵扣联：纳税人同时丢失已开具增值税专用发票的发票联和抵扣联，可凭加盖销售方
发票专用章的相应发票记账联复印件，作为增值税进项税额的抵扣凭证、退税凭证或记账凭证；

3、丢失了空白未开具的增值税专用发票、增值税普通发票（折叠式、卷式）、机动车销售统一发票和二
手车销售统一发票该如何处理？

若您丢失了尚未开具的空白增值税专用发票全部联次，需按照以下步骤进行处理：

第一步、办理发票挂失报备与处罚手续。

纳税人空白发票丢失时，应由丢失方于发现丢失发票当日向其主管税务机关挂失发票，并接受相应的处
罚。

您可携带办税指南规定资料办理挂失报备，也可以选择先在电子税务局进行预申请，并于5日内到办税服
务厅完成业务办理（电子税务局申请路径：【办税桌面】-【我要办税】-【综合信息报告】-【特定涉税
信息报告】-【发票挂失、损毁报告】）。

“发票遗失、损毁报告”所需资料如下：

（1）《发票挂失/损毁报告表》1份；

丢失空白未开具的增值税专用发票、增值税普通发票（折叠式、卷式）、机动车销售统一发票和二手车
销售统一发票的处罚标准参考当地税务局标准。

第二步、对应空白发票电子信息作废或退回。

完成挂失、处罚手续后，您需要登录开票软件作废对应丢失发票的电子信息，或将电子数据退回税控设
备，再到主管税务机关退回电子信息。
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