
辞退员工档案材料包括哪些?

产品名称 辞退员工档案材料包括哪些?

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 毕业帮:1

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

辞退员工档案材料包括哪些?辞职和被辞退人员档案材料，除了要真实可靠、完整齐全、文字清楚、对象
明确、手续完备外，还必须具备下列材料：1、辞职人员档案中应有本人《辞职申请表》和所在单位或任
免机关的批准文件等辞职手续;2、被事业单位辞退的人员档案中应有所在单位或主管部门作出的辞退决
定(本人签字或辞退决定与本人见面的说明)、《辞退费发放证明》等辞退手续;3、被单位机关辞退的公务
员档案中应有《辞退公务员审批表》和任免机关作出的辞退决定)本人签字或辞退决定与本人见面的说明
)、《辞退费发放证明》等辞退手续。
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