
标书怎么做呢，招投标标书代写公司广州

产品名称 标书怎么做呢，招投标标书代写公司广州

公司名称 广州市国勤企业管理咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 白云区云城街萧岗齐富二横路2号威利商务中心3
11

联系电话  13352874511

产品详情

标书组成

想制作一份好的标书，就必须先要知道标书的组成部分，标书一般由主体册、产品册、配送册三个部分
组成。

1、主体册: 由三证一照、投标函，授权书、投标人基本情况、增值纳税表、货源保证书等其他综合说明
组成，准备好所有一切对本次投标有利的资料，获奖证书，产品专利，知识产权证书等、全面展示企业
优势，给企业形象加分。

2、产品册: 由产品配置、技术参数、招标参数偏离表组成、说明书按照标书中的顺序摆放主要是抓住重
点，有针对性介绍产品优势提供产品彩页。

3配送册:由授权函、配送商基本情况、配送许可证、营业执照及其他综合说明组成

二、标书要求

1、目录结构清晰、文字叙述条理分明、风格统一。

2、内容排列有序、层次分明。方便审核人员查阅。

3、图片必须清晰、避免出现错别字、还需加盖公章，不得遗漏.

4、装订顺序和装订方式必须按照招标文件来操作、企业不得私自更改

5、标书内容不得减少、可以添加企业资质，获奖证书来展示企业优势

6、标书必须按招标文件要求分开装订成册或全部装订成册



、前期制作

注意招标单位是否有特别的要求，不同的招标单位，它的格式以及排版要求都是不同的，如标书的组成
、顺序、页码等，我们在制作标书前一定要认真仔细读招标单位的文件，这也是招标中评委所依赖的评
分、评标的依据，这样既可以了解标书的格式，也可以在评标中知道哪里可以和评委申述以及疑问的依
据。
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