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产品名称 北京公司注册变更地址流程是什么？需要几天？

公司名称 北京惠利通投资顾问有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区双井地铁D口优士阁大厦A座1209

联系电话 13011260887 13011260887

产品详情

公司注册地址变更流程

1、打工商局电话约号(约变更号)

2、去工商局领取一张有限公司变更申请书和指定代表或者共同委托代理人的证明或者网上下载，然后填
写上公司的名字和原地址和变更后的地址，由法人签字并盖公章，制作股东会决议和章程修正案(关于地
址变更)，再将房务租赁合同(原件)以及房产证复印件、营业执照正副本带到工商局办公大厅进行办理。

3、到工商局领取变更后的营业执照。

4、质量监督局进行变更组织结构代码证、IC卡，记得带上公章。

5、税务局办理税务登记证。

6、开户银行办理银行开户许可证。

注意事项：变更地址时间大概在10个工作日。如果是跨区迁址时间要相对长很多，需要先去税务所办理
完税证明，同意迁出，在进行办理变更登记事项。如果还有专项审批的证件，涉及了办公地点，同样需
要进行变更。

变更公司注册地址需要几天

公司办公地点变动后，是需要变更公司注册地址的。如果变动的公司地址不跨区的话，本地变更大概10
个工作日，跨区的话时间相对长一点，15到30个工作日。

地址需要准备以下材料：



1、新办公地点的产权证复印件(产权为企业加盖单位公章，产权为个人每页签字);

2、新注册地址的租房合同原件、租房发票(发票至少开3个月，如果产权是个人的，需要到街道办事处代
开

3、业未变更地址的营业执照正本和副本的原件;

4、税务登记证正本和副本的原件;

5、组织机构代码证的正本和副本原件;

6、公章、财务章、企业法人人名章;

7、行开户许可证原件。
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