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产品名称 公司进行工商变更的一般流程和步骤是什么？

公司名称 北京鱼爪网络科技有限公司

价格 .00/件

规格参数 品牌:鱼爪集团
类型:一对一服务
服务:线上/线下服务

公司地址 北京市大兴区金星西路6号院1号楼11层1105（注
册地址）

联系电话 15008412814 15008412814

产品详情

公司进行工商变更的一般流程和步骤是什么？

企业进行工商变更的一般流程和步骤：

一、准备资料，提交申请。

企业申请进行工商变更，根据具体变更内容需要准备相应材料。

公司变更需要提交材料：公司法定代表人签署的变更登记申请书；依照《公司法》作出的

变更决议或者决定；国家工商行政管理总局规定要求提交的其他文件。材料齐全后向设立

登记机关提交申请。

二、审查。

工商行政管理局收到登记申请后，对申请材料是否齐全、是否符合法定形式进行审查。



对于符合要求的申请要求予以受理；对于不符合法律要求的，要求根据相关要求在5日之

内改正、补齐材料，完成要求的申请予以受理；对于不属于企业登记范畴的不予受理，并

告知申请人向其他机关申请。

工商行政管理局自收到申请文件、材料之日起5日内作出是否受理的决定。

三、审核。

工商行政管理局经对申请人提交的登记申请审查。根据法定条件和程序，对申请材料的实

质内容进行核实的。

四、决定，下发新执照。

工商行政管理局对决定受理的登记申请，分别在规定的期限内作出是否准予登记的决定。

对申请材料齐全，符合法定形式的，下发新的营业执照。

注意：在工商局办理完公司名称变更登记后，请及时将公章、组织机构代码证、税务登记

证、银行账号等相关联的证件及时进行变更。

五、办理时间。

工商变更的办理时间一般在二十天左右。申请材料不齐全的，当场或5日内一次告知需补

正的材料；以电子邮件等方式申请的，5日内作出是否受理的决定；材料需要核实的，15

日内作出是否准予登记的决定。

六、收费标准。

国家物价局、财政部，国家计委、财政部计价格，增加注册资本的，增加部分与企业原注

册资本之和未超过1000万元的，增加部分按0.8‰；超过1000万元的，其超过部分按0.4‰；

超过1亿元的，其超过部分不再收取注册登记费；需领取营业执照副本的每份收取工本费1

0元；非注册资本类变更费100元。
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