
寮步记账新规代理机构

产品名称 寮步记账新规代理机构

公司名称 东莞市极刻财税服务有限公司

价格 200.00/件

规格参数 业务类型:寮步财务代理公司
业务类型:代理记账公司东莞寮步
业务类型:财务公司东莞寮步

公司地址 东莞本地连锁机构，服务全东莞

联系电话 15992849962 15992849962

产品详情

注册公司流程：①公司名称查询，提交工商核准；②设立资料提交，工商局送件；③代领执照；④代印
章；财税代理流程：1)审核原始凭证；2)填制会计凭证；3)登记会计帐簿；4)编制会计报表；5)填制纳税
申报表和各种税费缴款书；6)按时纳税申报，报送财务报表；7)装订会计凭证；公司地址：东莞本地连
锁机构，服务全东莞服务流程：1)签订记账合同您和极刻财税敲定合作后，极刻财税公司会与您签订一
份记账合同，确定收费、记账的起始时间、双方的责任与义务关系等，给您一个踏实的保障。签订合同
后，极刻财税公司会计部会安排一名专业的会计与您交接，她便是您以后的专属会计，负责您的记账业
务和会计资料的收取、税务情况的汇报2)量身定制税务咨询对于刚刚接触记账的客户，很多肯定对于财
税方面不懂，经营中不注意经常会造成一些不必要的税务支出，极刻财税公司正是考虑到这一点，对于
签订完了合同的客户，会安排会计主管与您面对面交谈，告诉您一下税务常识，解答您得一些税务疑问
，并结合您企业所处行业、经营情况、结构特点和发展规划，为您的企业量身定制一套税务咨询方案，
实实在在为企业“减轻负担”！3)建立企业专业账套确定税务咨询方案后，记账员便会帮您建立一个专
属的独立账套，账套里面存储的是您在极刻财税记账的数据(如：凭证、报表等)，今后您如果以后需要
某个月或者某季度的财务数据，记账员可以帮您导出4)预约收取资料所有事项与您交接完成，公司建立
您的账套后后，就可以准备为您做账了。每个月的月初，您得记账员会主动电话联系您，提醒您需要准
备的资料，并在十号左右预约您上门收取资料5)上门常规服务内容：1、告知您*新税收政策2、解答您*
近的财税疑问3、根据您目前的经营情况给您税务咨询建议4、提醒您营业执照等相关证件的年检时间5、
与您一起对账，把票据的应收、应付、银行对账单的往来明细当场进行核实及记录6、签收记账原始票据
6)整理单据并录入系统进行做账记账员从您那里拿来资料以后，记账员会计对您的票据进一步整理，对
票据存在的问题与您及时沟通，确认没有问题后，再进行会计核算、账务处理、税款计算，结算出本月
税金，并对客户账务问题的隐患给予准确评估。7)审核账务资料数据在记账员记账结算出数据金额后，
必须交由会计部门的审核人员审核资料和数据，审核人员审核通过后，上报会计主管审核情况。虽然记
账员在记账时也有审核，但是极刻财税本着对错误“零”容忍的态度，对顾客负责到底，绝不随意记账
，层层把关，让账本经得起****的检查。8)结算出纳税金额让客户确认会计员核算出客户本月所需缴纳的
税金，经过审核人员审核无误后，将数据打印出来，让客户了解确认，客户确认后记账员还要上报会计
主管，然后开始准备报税工作。另外一般纳税人客户还会获得我们会计师及会计主管的评估及建议，大
大降低企业财税上的风险9)纳税申报：记账员上报会计主管后，就会帮您去税务局进行报税、缴税，完
成后会电话通知您完成情况。有的记账公司实行的是记账和报税不同人员完成，但是极刻财税实行的的



是一个客户一个记账员，让这个记账员完成客户的记账和报税的全套工作，这样做是为了让这个记账员
完整的完成一位客户的工作，对工作的每一步都做到轻车熟路、有始有终，且工作过程当中会有专员进
行核查，确保工作准确无误，这样做不仅可以加强财务数据的保密安全性，又能避免因为交接造成的责
任不明确。10)整理打印账本及记账凭证并复核报完税以后，我们会将这个月的凭证资料、账本、报表资
料从账套中导出，打印出来整理好，每本账本及记账凭证都需会计主管的复核，才放心归还给企业，一
是避免遗漏，二是会计主管在复核的同时，会查看企业的报表和纳税数据，分析企业的成本、盈利及负
税情况，调整纳税策划，提出针对性的建议，帮助企业成长11)移送保管会计资料财务资料是非常重要的
资料，财政部规定企业必须妥善保管一定年限。所以，报税工作完成后，记账员会把审核过的会计凭证
、税单、财务报表、纳税申报表等会计资料移交给您，您公司如果设置了出纳，记账员还会与您的出纳
对账。但是如果客户不方便保管这些财务资料，极刻财税可以代为保管（极刻财税设有严密的客户档案
室，用来保管会计员收到客户的记账资料和为客户代为保管的财务资料，极刻财税客户档案室的优势有
以下几方面：1、资料进出需要进行必须进行人员、用途登记，确保资料移交途径。2、档案室设有一名
档案管理员，负责资料进出的管理及确保资料的安全。3、档案室装有监控摄像头，实行全年全方位监控
。4、资料保管实行一户一柜，不会与其他公司的资料进行一起合放。5、资料在档案中有序摆放，避免
资料混乱导致资料遗失。）12)区域经理回访客户极刻财税的区域经理会根据客户的情况上门或电话回访
我们尊贵的客户，回访主要是了解极刻财税*近的服务情况，工作当中的不足，倾听客户的建议，接受客
户的批评，解决客户工作中的疑惑困难。只有这样做，极刻财税给客户的服务才会有质的飞跃。寮步代
理记账，办理各类税务疑难问题处理所有与财务、税务、工商相关的信息咨询及办理。解决您企业后顾
之忧！快速便捷，价格实惠，优质服务，专业保障！专业财会，！为您提供以下优质的服务：1.代理记
帐、申请发票、核销发票、建立账本、报税、整理旧帐、财务审计、所得税汇算清缴；2.代理申报纳税
、代办一般纳税人申请手续，代购金税卡及抄税、验票等各项手续；3.国、地税申报纳税，含（出口退
税申报、月报季报年报）；4.代理税务登记与变更、注销；5.协助税务局查帐及免费财税疑难问题咨询处
理；
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