
深圳人力资源备案各区办理条件（办理指南）

产品名称 深圳人力资源备案各区办理条件（办理指南）

公司名称 深圳合泰企业咨询服务有限公司销售部

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳南山、海南、珠海、宁波都有办公地点

联系电话 13534173023 13534173023

产品详情

关键词：公司注册，申请条件，怎么办，资料清单

公司注册备案是什么？ 

在深圳开展企业经营活动，且雇佣劳动者的企业，需要进行人力资源备案。公司注册备案是一项重要的
法律制度，旨在确保企业在聘用劳动者、支付劳动报酬等方面符合相关法律法规，维护劳动者的权益和
企业的合法经营。

如何申请公司注册备案？ 

为了帮助企业顺利进行人力资源备案，深圳合泰企业咨询服务有限公司销售部提供以下办理指南：

了解备案申请条件 企业必须在深圳注册，并具备合法的经营资格。
企业必须雇佣劳动者，并依法支付劳动报酬。 企业必须与劳动者签订合法有效的劳动合同。
准备备案所需资料 

根据人力资源部门的要求，备案所需资料包括但不限于：

企业法人营业执照副本复印件 企业章程或合作协议 劳动合同样本 办公场所租赁合同
企业组织机构代码证复印件 企业法人代表身份证复印件 劳动者身份证复印件
劳动者社保、公积金等缴纳证明 前往当地人力资源部门办理 

根据企业所在区划归属，前往当地人力资源部门进行备案申请。

各区备案办理条件 

不同区划归属的企业在备案办理方面可能存在一些差异，下面是各区备案办理条件的细节：



福田区 

备案申请必须在福田区局辖区范围内的企业可办理。

详细地址：XXX

罗湖区 

备案申请必须在罗湖区局辖区范围内的企业可办理。

详细地址：XXX

南山区 

备案申请必须在南山区局辖区范围内的企业可办理。

详细地址：XXX

常见问题解答 问：备案申请需要多长时间？ 

答：备案申请的办理时间因区域而异，一般情况下，办理时间为3-5个工作日。

问：备案申请费用是多少？ 

答：备案申请不收取任何费用，是免费的。

问：备案申请被拒绝后怎么办？ 

答：如果备案申请被拒绝，企业可以根据人力资源部门的意见进行修改并重新申请。

通过阅读本文，您应该对深圳人力资源备案的办理条件和流程有了更清晰的了解。如果您需要更多详细
的咨询和指导，请随时联系深圳合泰企业咨询服务有限公司销售部，我们将竭诚为您提供相关知识和帮
助。
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